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Wstep

W skiad pakietu programéw wchodza wersje przeznaczone na rézne systemy operacyjne tj. DOS i Windows oraz
rézne standardy baz danych, FoxPro 2.0 i popularne serwery sql. Wybor wersji zalezy od posiadanego systemu
operacyjnego i liczby stanowisk w sieci komputerowej. Na podstawie praktycznych obserwacji ustalono, ze motor

bazy danych FoxPro nalezy stosowa¢ od 1 do 25 stanowisk komputerowych, a motor sql powyzej 25 stanowisk.

Programem flagowym jest VATowiec, ktéry swoimi mozliwo$ciami zapewnia pelne wsparcie dla wszystkich form

dziatalnosci gospodarczej:

. obstuga wielu firm
. ewidencja rejestrow VAT sprzedazy i zakupoéw
. bank i kasa, kompensaty, noty odsetkowe, srodki trwate

. uproszczona i petna rachunkowos¢ (PKPiR i wieloletni plan kont, bilans, obroty, ...)
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5. obsluga wielu magazynéw
6. symulacja przysztych wynikéw: przychodéw, kosztéw, zyskéw i podatkéw

7. wsparcie dla rozliczen VAT z podzialem na towar i ustugi

8. sprzedaz lub zakupy od netto lub brutto - przetaczanie netto / brutto opcjonalnie w dowolnej chwili !
9. dokumenty seryjne

10. wielowalutowo$¢ (bank, kasa, rozrachunki, FK) - faktury eksportowe

11. ewidencja przebiegu pojazdéw i automatyczne przeniesienie do ksiag

12. rozrachunki z kontrahentami

13. alerty biznesowe i kontaktowe oraz elementy CRM

Drugim programem pakietu jest Kadrowiec, ktéry zapewnia wsparcie pracy dziatu kadr i ptac:

1. kadry - wszystkie wymagane ewidencje

2. ptlace - elastyczny system naliczania plac w oparciu do definiowane skladniki

3. eksport do Platnika

Wszystkie programy:

* import statych i kurséw walut (NBP, GUC, ..) z internetu

* wspotpraca z Formularzami IPS w zakresie PITS5, CIT2, VAT7, ..., BPW i USPW oraz PIT4 1 PIT11
* bardzo duzo réznych raportéw i dokumentéw oraz mozliwos¢ definiowania wlasnych zestawien

Ze wzgledéw na potrzebe przystosowania oprogramowania do masowego wprowadzania danych, zastosowano
wszystkie mozliwe skréty klawiszowe blisko klawiatury numeryczne;j.

[Enter] — rozpocznij / zakoficz edycje lub wybor z listy (sprawdZ stale programéw)

[Esc] - zakonicz lub zrezygnuj

[Ins] - nowa pozycja w tabeli

[Del] - usuni pozycje z tabeli

Dziataja réwniez standardowe klawisze systemu Windows.

[Tab] - zmiana kontrolki lub podokienka

[Ctrl]+[Tab] - zmiana aktywnego okna

[Alt]+[Tab] - zmiana aktywnego programu
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[Ctrl]+[F4] - zamkniecie okienka

[Alt]+[F4] - zamknigcie programu

[Ctrl]+[F10] - maksymalizuj/minimalizuj okienko

Pozostate skréty do menu i polecenn "guzikowych" sa ustalone w/g zasady pierwszej lub podkreslonej litery w

nazwie. Wywotlanie tych polecent odbywa si¢ za pomocg [lewy Alt]+litera. Ponadto:

F1 - pomoc

F5 - sumuj (jesli jest polecenie sumowania)

F3 - szukaj i kontynuuj szukanie

F7 - szukaj

F8 - szperaj (to rodzaj poszukiwania zagniezdzonego)
F9 - drukuj

F10 — menu

Jezeli wolisz myszke, to do dyspozycji masz dodatkowe menu kontekstowe, wystgpujace w kazdej tabelce, ktore

mozesz wywota¢ za pomocg prawego klawisza myszy.

Instalacja

Przed rozpoczeciem pracy w programach nalezy je najpierw zainstalowac na komputerze. W zaleznosci od wersji

programy maja rézne wymagania:

* DOS, dowolna wersja systemu operacyjnego DOS z mozliwoscia pracy w trybie chronionym, a ponadto wymaga
si¢ przynajmniej 4 MB RAM i okoto 20MB miejsca na dysku twardym. Ten ostatni wymdég zmienia si¢ wraz z
liczba wprowadzonych danych

* Windows, wymaga si¢ przynajmniej 32 bitowego systemu operacyjnego firmy Microsoft, tj. poczawszy od
Windows 95, az do obecnie sprzedawanych. Wymagania sprzg¢towe sa Scisle zwiazane z komfortem pracy w

systemie Windows.

Obie wersje, dla DOS i Windows 32 moga pracowaé w systemie Linux, Srodowisku emulatora odpowiednio Dosemu
i Wine.

Podczas instalacji wszystkie niezbedne pliki programéw sa kopiowane wylacznie do katalogu C:\BR na dysku z
systemem operacyjnym, czyli istnieje mozliwos¢ instalacji przez kopiowanie plikéw. Jest to szczegélnie wazne dla
firm posiadajacych sie¢ komputerowa. Wystarczy po prostu pierwsza pelna instalacje wykona¢ na wybranym

komputerze / terminalu i nast¢pnie kopiowaé caly katalog BR na dysk sieciowy.

Pierwsze uruchomienie programu trwa dosy¢ dlugo ze wzgledu na koniecznos¢ budowy bazy danych firmy, ktéra
jest zapisywana do katalogu C:\BR\BAZY\<firma>. Jak mozna wywnioskowaé do pracy sieciowej wystarczy
skopiowanie katalogu z baza firmy na dowolny dysk sieciowy do odpowiedniego katalogu, np. F\BR\BAZY.
Wszystkie programy pakietu podczas uruchomienia przeszukuja dyski w poszukiwaniu baz danych firm.
Wiasciwos¢ ta mozesz wykorzysta¢ w pracy jednostanowiskowej, przechowujac dane na innym dysku niz program,
oczywiscie mam tutaj na mysli dyski logiczne komputera, czyli dyski fizyczne i partycje na nich utworzone. Wersja
na serwer sql r6zni si¢ niewiele pod tym wzgledem. Czgsto wspdlna baza jest lokalizowana jako plik na komputerze
spetniajacego role serwera. Przykladowo, dla serwera FireBird powinno si¢ okresli¢ Sciezkg w/g nastgpujacej
sktadni:

<server>/<port_TCP/IP>:<$ciezka_do_pliku_gdb>, czyli
Serwerek/1234:D:\FireBird\BAZAWSP.GDB lub

<server>:<sciezka_do_pliku_gdb>, tj. Serwerek:D:\FireBird\BAZAWSP.GDB

Oprogramowanie we wszystkich wersjach posiada szczeg6lna cechg biorac pod uwage proces instalacji. Otéz mozna

je w dowolnej chwili instalowa¢ na starsza lub ta sama wersj¢ programu bez obawy o zaginigcie danych. Program

podczas uruchomienia sprawdza struktury tabel i w razie potrzeby wykona samodzielnie konwersjg. Jak widaé
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aktualizacja programu moze polega¢ na ponownej instalacji lub po prostu skopiowaniu pliku wykonywalnego
VATowiec.exe i plikéw opisujacych struktury tabel w katalogu \BR\PROGRAMY\STR_DBF (wigcej informacji
znajdziesz w rozdziale Administracja).

Chociaz chcialbym, zeby VATowiec byl uzytkowany jak najdtuzej i u jak najwigkszej liczby uzytkownikéw, to
jednak jest czasami potrzeba jego odinstalowania. Operacj¢ ta powinno si¢ wykonywaé w Panelu Sterowania ->
Dodaj/Usun programy, ale pod jednym warunkiem, ze program byl na tym komputerze instalowany. Fakt dziatania
programu o tym nie §wiadczy, bo musi dziata¢ po zwyklym przekopiowaniu odpowiedniego katalogu. Wowczas
odinstalowanie jest mozliwe przez zwykle usunigcie odpowiedniego katalogu (\BR). Odinstalowanie za pomoca
opcji Dodaj/Usufi programy nie usuwa danych i plikéw zmodyfikowanych przez uzytkownika. Jest to czynnosé

bezpieczna. Jezeli chcesz usunaé wszystkie dane, to nalezy usunaé katalog \BR

Opcje uruchomieniowe
Oprogramowanie mozna uruchamiaé z opcjami:
/T - nowa oblstuga okien
/Uuzytk - domys$lny uzytkownik
np. /Uadmin - domyslnie loguje si¢ ADMIN
/Hhasto — hasto logowania do programu
/Sdyski - skanowanie tylko wybranych dyskéw w poszukiwaniu bazy danych
np. /SD - skanowanie tylko dysku D:
/B - betatest - specjalna opcja dla wdrozeniowcow i uzytkonikéw testujacych nowe wersje oprogramowania
/Mpamig€ - ilo$¢ alokowanej pamigci dla potrzeb programu
np. /M16 - zostanie zajete 16 MB pamigci dynamicznej
/M128 - program zajmie 128 MB pami¢ci dynamiczne]

Na pasku statusu znajduje si¢ procentowy wskaznik wolnej pamigci. Dzigki niemu mozna kontrolowaé stan pamigci
i odpowiednio konfigurowa¢ system. Jak na wskaZniku pojawi si¢ "xxx" to oznacza, ze wlasnie trwa czyszczenie
pamigci. Czas trwania czyszczenia powinien by¢ jak najkrétszy, co mozna z kolei optymalizowaé wieloscia pliku
wymiany, jego potozeniem (na szybkim dysku), liczba uruchomionych programoéw itd. Uwaga! Wielkos¢ pamigci
ma kluczowe znaczenie dla wydajnosci oprogramowania oraz mozliwosci przetwarzania danych, gtéwnie raportéw i

przeliczania zestawien.
/F<firma> - wybdr firmy/folderu gdzie <firma> to nazwa firmy/folderu z baza danych,
np. /FBRTEST - uruchomi dla firmy BRTEST bez okna wyboru
/FD:\PK - uruchomi dla firmy PK na dysku D

Po instalacji na pulpicie bgda widoczne po dwa skréty np. VATowiec i VATowiec T. Ten z literka T ma ustawiona
opcje C:\BR\Programy\VATowiec.exe /T aktywujaca nowa obstuge okien.

Dokumenty

Wszystkie dokumenty zwiazane z dziatalnoscia gospodarcza powinny by¢ zaewidencjonowane. W programach
zastosowano szereg automatéw usprawniajacych prace i ograniczajacych mozliwo$¢ powstawania blgdéw
ksiegowych. Przyjeto zasade, ze w Ksigdze Dokumentéw musza znajdowaé sig¢ wszystkie dokumenty, migdzy
innymi dotyczace zakupéw i sprzedazy VAT, kosztéw prowadzenia rachunku bankowego, kosztéw zwigzanych z
amortyzacja Srodkéw trwatych i opisujacych wiele innych zdarzeri gospodarczych. Zasada ta pociaga za soba
zwielokrotnienie zapiséw i narzucenie kolejnosci wykonywania zapisow, ktérag mozna uja¢ w regule, ze do Ksiggi

Dokumentéw zapisujemy na koricu. Program posiada mechanizmy wspierajace nas w rzetelnym prowadzeniu ksiegi.
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Mechanizmy te, to nic innego jak automatyczne przeniesienia i sumowania oraz dekretacje.

Trzymajac sie zasady: zaczynamy zapis dokumentéw VAT od Rejestréw VAT, zaoszczedzimy sobie wiele zbedne;j
pracy. Podobnie nalezy postgpowaé z dokumentami typu wyciag bankowy lub nota odsetkowa. Ksiggujac dokument
nadrzedny np. w rejestrze VAT jest jeszcze mozliwos¢ zmiany wybranych danych w Ksiedze Dokumentéw, np. daty
obowiazku podatku dochodowego w kolumnie ,Data”.

W wielu oknach zastosowano kilka metod wyszukiwania danych. Sa tam réznego typu filtry oraz dziataja dwie
pozycje menu podrecznego (ewentualnie paska narzedzi) ,szukaj” i ,szperaj”. Pierwsza z nich umozliwia wyszukania
pozycji w biezacej tabelce, a druga ,zaglada” do specyfikacji (patrz rozdziat Szperacz).

Kazdy dokument sprzedazy badZz operacji magazynowej posiada —
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Jezeli prowadzisz magazyn(y) lub chcesz ewidencjonowacd szczegdty B —

transakcji, to uzupetniaj specyfikacje dokumentu, w przeciwnym

wypadku mozesz ta operacj¢ pominaé.

Skoro jesteSmy na etapie wypetnienia, to pragng zwrdcié¢ uwage na kilka faktow:
. wszystkie pozycje specyfikacji sa wybierane z Katalogu Towaréw i Ustug (KTU) lub wybranego magazynu
. kazda pozycja KTU powinna by¢ okreslona, czy jest towarem, czy tez ustuga

. magazyny moga przechowywacé wylacznie towary
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4. rozchdd (sprzedaz) towaréw magazynowych odbywa si¢ z dostaw

5. mozna dowolnie zmieniaé¢ wszystkie dane dotyczace pozycji specyfikacji
6

. domyslny rozchéd magazynowy to wg dostaw, mozna za pomoca parametru w Katalogu Towaréw i Ustug
zmieni¢ ta metode na FIFO lub LIFO
Operacje magazynowe sa wykonywane automatycznie w kilku etapach. W pierwszy wpisuje si¢ odpowiednie dane
do specyfikacji, a w kolejnych program sam przenosi dane i wylicza odpowiednie wielkosci. Operacje na dostawach

sa widoczne w dolnym okienku specyfikacji.

P | Kolumna ,z dostawy” (domyslny tytut kolumny) zawiera informacje o

4

T T T T T rozchodach dla towaréw z zastosowaniem metody FIFO lub LIFO. Jest

ona wowczas niezb¢dna do okreSlenia iloSci zdjetej z konkretnej

0,000 0,000 12,166

dostawy, czyli réwniez posrednio kosztu wtasnego sprzedazy. Program

automatycznie wyszukuje dostaweg ze stanem wigkszym od zera.

Istnieje jednak mozliwo$¢ wyboru dostawy sprzedazy, przy czym w
metodach FIFO i LIFO wybrana dostawa staje si¢ startowa, od ktorej
zacznie si¢ zdejmowanie towaru. Kolejna kolumna wymagajaca komentarza to ,Rezerwa”. W pewnych rodzajach
dziatalnoSci wystepuja sytuacje kiedy na poziomie dostaw powstaja nadwyzki lub niedobory. Zapis do tej kolumny
pewne;j ilosci umozliwia kompensatg réznic, czyli po prostu rezerwacje i przyjecie dodatkowej ilosci. Wykorzystanie

tej kolumny zalezy po prostu od potrzeb uzytkownika.

Po aktualizacji dostaw program przenosi odpowiednie ilo$ci na stany magazynowe i w ostatnim etapie do katalogu
towaréw i ustug, gdzie znajduje si¢ zbiorcza informacja o stanach w firmie (we wszystkich magazynach). Jezeli
podczas pracy stwierdzi sig, ze stany magazynowe nie odpowiadaja stanowi faktycznemu, to mozna na
odpowiednim magazynie uruchomi¢ weryfikacj¢. Operacja ta zliczy ponownie stany na podstawie dokumentéw i

powinna by¢ uruchamiana tylko w sytuacjach awaryjnych.
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W celu utatwienia pracy i prowadzenia analizy istnieje mozliwos¢ natychmiastowego podgladu historii towaru. Oba
guziki Hist” i ,roz” otwieraja okienka z wykazem wszystkich transakcji, a w szczegdlnosci ,roz” — transakcji

rozchodowych z aktualnie zaznaczonej dostawy.

Kolejne zagadnienie nurtujace wszystkich sprzedawcéw, to metoda wyliczania podatku VAT. Chcac uniknaé

niezgodnosci wyliczonych kwot z Twoimi oczekiwaniami wprowadzono kilka metod stosowanych w praktyce:

1. Ceny jednostkowe w NETTO lub BRUTTO - metode mozesz wybra¢ w menu System -> State programéw ->
VATowiec:

a) Czy sprzedaz od NETTO ?
b) Czy zakupy od NETTO ?
¢) Czy magazyn od NETTO ?

Jak wida¢, mozna ustali¢ niezaleznie sposéb podejscia do cen. Nalezy jeszcze tylko dodaé, ze opcje mozna zmieniaé

w dowolnej chwili.

2. Obliczanie podatku VAT dokumentu - metode wybieramy analogicznie w Statych programéw
a) Czy obliczy¢ VAT sprzedazy w stopce ?
b) Czy obliczy¢é VAT zakupu w stopce ?
Wypada poréwna¢ obie metody obliczania podatku VAT.

Jesli zatozymy, ze mamy ustawienie standardowe, tj. "NIE", to VAT dokumentu jest suma podatkéw ze
wszystkich pozycji specyfikacji. W przeciwnym wypadku, VAT jest obliczany z sumy BRUTTO specyfikacji
dla kazdej stawki oddzielnie, a nastgpnie sumowany w ramach stopki VAT.

Metode nr 2 stosuje si¢ w sprzedazy detalicznej od BRUTTO i z wykorzystaniem kas lub drukarek fiskalnych.

Dekretacja

Kolejnym  wspélnym  elementem

EESE —1olx|
wszystkich dokumentéw jest | _Dodsi | Usun | Keienui [[# 42 PK [T235 WH=458,00 MA=488,00 Wh-MA-0

K.onta Kuwata S Nazwa Uwagif

dekretacja, ktéra jest stosowana na N TCHET

pelnej rachunkowosci. Ksngowanie 221-00022 M | PODATEK VAT MALEZNY 22 %
740-000071 2007.04.14 400,00 M |SPRAZEDAZ MATERIALOW EKSPLOATACY.INY)

dekretéw polega na przeniesieniu
odpowiednich kwot do planu kont.
Przeniesienie to musi spetnia¢ jedna
podstawowa zasadg, a mianowicie:

suma po stronie winien musi by¢

rOwna sumie po stronie ma. Ksiggujac

jakas kwote¢ na rozrachunki z

kontrahentem, trzeba réwniez zaksiggowaé ta kwote w np. koszty, sprzedaz, itp. Podczas rgcznego ksiggowania
program pomaga uzupetniajac odpowiednio kwotg i strong.

Podstawowa operacja podczas ksiggowania jest utworzenie dekretu, tj. opisu zawierajacego konto, date i kwotg. W
celu przys$pieszenia pracy w programie wprowadzono automatyczng dekretacjg, ktéra polega na tworzeniu dekretéw
przez program na podstawie informacji o domys$lnych kontach, zdefiniowanych np. w tabeli kontrahentéw.
Kolejnym elementem automatyzacji jest tworzenie dekretow zdefiniowanych w tabeli automatycznych dekretéw,

menu FK->Auto dekrety. Automat dziata w okienku jezeli jest zaznaczona opcja ,4?”

Wszystkie transakcje wykonywane w walucie obcej trzeba przewalutowaé do waluty ksiggowej. Dekretacja

umozliwia zaksiggowanie do planu kont kwot w obu walutach.
Nowy dekret dodajemy na kilka sposobéw:

1. dzigki zastosowaniu wymienionych automatéw
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2. za pomoca opcji menu podrgcznego (prawy klawisz myszy)
3. po naci$nigciu klawisza [Ins]

Usuwamy dekret stosujac:

"

1. menu podrgczne i opcja "Usunl
2. klawisz [Del]

W tabeli znajduje si¢ dodatkowa kolumna "poz." zawierajaca identyfikator dekretu. W przypadku wyciagéw
bankowych, raportéw kasowych i kompensat, identyfikator ten wigze dekret z pozycja specyfikacji dokumentu.

Zaleca sig, aby nie zmienia¢ danych w tej kolumnie i mozliwos¢ edycji traktowac jako rozwiazanie awaryjne.

! Uwaga: Jezeli zostal usunigty dekret zaksiggowany, to nalezy bezwzglednie uruchomié "Weryfikacje" w

planie kont!
Oprogramowanie posiada réwniez automat do numeracji PK. Wystarczy jego wilaczyé w statych programu i

zdefiniowa¢ metode numerowania PK dla kazdego rodzaju dokumentu w menu FK->Numeracja PK.

Kolumny tabel
Xl

2(DATA Data 12 # Ij
3|45 czas E
4{RD RD = # +

| B MDk MHDE 16 = —

|| &[ToK i 3 *

| 7 KONTRAH Kontrahent 15 #
2lOPIS_ZG Opis £G 36 e
9[0PIS_ZGEN Dezcription 35

10f KwOT A Kwota 13 #

11 [{UDElAL 4 5 M
12| D_WYsST viyshaw, 12 ﬂﬂ»j
130 WS TG it g, 12 m
1410 _5F Sprzedaz 12 *,

|Li|::2|:|a porzgdkowa wepetniana automatycznie podczas sumowania.

Wszystkie tabelki w oknach programu posiadaja mozliwos¢ samodzielnego definiowania tytutéw kolumn, opiséw i
ich kolejnosci. Te wlasciwosci ustawia si¢ w specjalnym okienku ,Kolumny”, otwieranym z menu pod - rgcznego
(prawy klawisz myszy) w opcji ,Kolumny”. Zmiang potozenia wykonuje si¢ za pomoca klawiszy ze strzatkami.
Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ ukrywania kolumn, ktére nie sg zaznaczone jako ,Zawsze”. Przywrdcenie
domyslnych wtasciwosci tabeli wykonuje si¢ za pomoca guzika ,reset”.

Tytuly i opisy kolumn mozna przypisa¢ do wybranego jezyka, ktéry jest wybierany dla osoby pracujacej w pro -
gramie. Oprogramowanie jest bardzo rozbudowane i z cala pewnoscia nie wykorzystasz wszystkich jego
mozliwos$ci. Jego nadmiarowos¢ nie jest wada, poniewaz mozna wiele opcji wylaczyd, tak jak mozna ukry¢ kolumny
w tabelce. Dodatkowo ze wzgledéw wydajnosciowych zaleca si¢ ukrywanie zbgdnych kolumny zaznaczajac ople w
kolumnie ,,Ukr.”



https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik:Exclamation_mark_red.png
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=PK
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=FK
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik:Kolumny.jpg

Vatowiec

Nowa obstuga okien umozliwia zdefiniowanie wtasnego kolorowania tabelki. Ponizej przyktad kolorowania numeru

dokumentu wystawionego dla kontrahenta ,rolnik”

CoC 123,00 2706 150,05

Fa 11242311981

FA 112412311961 K. |ralnik aaa 341,00 20,90 361,90
kO | 200520001 K. |lak.ator ddea & AS A 5 WE 133.00 £9.52 26252
HO 1124231193 k. [MAESTRALNY ELIM a MOze [esZcze inna 363,00 44 23 413,28
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.
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Menu podreczne

Dodaj
][]
sury

Szukaj

Szpetaj
Sarkuj a-z
Sarkuj z-a
Filkruj

Dirkuj
Madrulk
Madruk wvb,
Szablon
Szablon wyb,
Arkusz

Sumuj
Kontrola
Odswisz
Kalkulator
Ekspark
Irnpark
Ekspork %L

Irnpotk BML
Definicie XML

Kolumns
‘hasme
Zrianey

Menu podregczne jest dostgpne po kliknigciu prawym klwiszem myszy.

Jak wida¢ obok, opcje menu odpowiadaja w wigkszosci przypadkéw guzikom widocznym na

pasku narzedzi lub w gérnej czgsci otwartego okienka.

Wiele z nich nie wymaga wyjasniefi, dlatego opisz¢ tylko te opcje, ktére nie sa czgsto

wykorzystywane:
»Sortuj a-z” — dziata tak samo jak dwukrotne kliknigcie na tytut kolumny w tabeli

yFiltruj” — uruchamia filtr dla wybranej kolumny z mozliwoscig poprawienia zakresu

filtrowania
»Nadruk wyb.” — wybdr formularzy nadruku w oknie
»Szablon wyb.” — wybdr szablonéw w oknie

~Arkusz” - wystanie danych z okna do arkusza kalkulacyjnego za pomoca mechanizmu
OLE. Arkuszem moze by¢ Calc z pakietu OpenOffice lub Excel Microsoft Office

sDefinicje XML” — wyb6r raportéw XML w oknie

»Wlhasne” — otwiera okno z obstuga tabel zdefiniowanych dla wilasnych potrzeb
(strukturg wtasnych tabel okresla si¢ w System->Zasoby)

»Zmiany” — kontrola zmian w oknie, czyli sprawdzenie co si¢ zmienilo i kto dokonat
zmiany. Zawarto$¢ okna jest regulowana za pomoca statej "Ilos¢ dni przechowywania
danych w logu zmian."

! Wiele polecen menu podrgcznego ma swoje odpowiedniki w menu gléwnym Operacje i

posiada klawisze skrétéw, oméwione wczesniej.
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Pasek statusu - skroty

Praktycznie wystarczy rzut okiem na powyzszy zrzut ekranu, aby a—— .

P . . . Loz 11 Sooade = o] i | o] =], Doc] eam.| U | Pk [
odkry¢ iz sg opisy tajemniczych skr6téw stosowanych w tytutach T2 = | { zevn) B UM il [T

Lp [ Date [as[k] O]  Nok  Ja Kontrshent [

kolumn :)

W oprogramowaniu stosuje si¢ réwniez inne popularne i mniej
popularne skroty:

NBP - Narodowy Bank Polski :

PKPIR Iub KPIR - Podatkowa Ksigzka Przychodéw i

Rozchodéw .

Ar doviadu keiaganega. Zaleca sis Farmat rokjnumer_kalejny

KD - Ksigga Dokumentéw

RV - Rejestr(y) VAT

KTU - Katalog Towaréw i Ustug

ST - Srodki Trwate

KZP - Kasa Zapomogowo-pozyczkowa

FK - Finanse i Ksiggowos¢

Ksiega Dokumentow

Ewidencja musi pociaga¢ za soba inne korzysci niz mozliwos¢ jej

przegladania. Oprécz wydrukéw, czy stalej kontroli finanséw firmy

1 2006010 D 2006/ . L. . s . .
0101 [11] P |k mozemy uzyska¢ informacje¢ o wysokosci podatku do zaptacenia.
3|2006.01.18 |18:63| FA [112/1231/1941

4|200601.18 [ 19:00| FA . . . . . .

C ESTEE KEET FEOLER Oczywisty jest fakt potrzeby sprawdzenia i ewentualnego uzupetnienia
6] 2006.01.31 NT FIZOLEK. amoityzacia

7| 2006.01.31 D/ , . . . . ,1°
o statych rocznych, dotyczacych podatkéw i statusu Twojej firmy. Jesli

LOKATOR K[ Kwota Opis . , . . 22
L jestes osoba fizyczna prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza, to
64-932 Stara Lubianka

NIP: 123-456-78-30 14

powinien tam wystapi¢ zapis formy dziatalnosci "OF", jesli rozliczasz
si¢ na zasadach ryczattu ewidencjonowanego to ,RE” i analogicznie
dla spétek "SC", "SJ", "SZ", "SA" itd. Majac uzupetnione wszystkie niezbedne dane mozesz sprawdzi¢ stan swoich
finanséw w menu "Zestawienia" -> "Podatki" po uprzednim uruchomieniu sumowania w Ksiedze Dokumentéw (

guzik "Sumuj" ).

PrzejdZzmy do zapisu dokumentu do KD. Zat6zmy, ze chcemy wpisaé Dowéd Wewngtrzny zawierajacy informacje o
poniesionych kosztach. Kolumna zatytulowana "Data" powinna zawiera¢ dat¢ ksiggowania kosztu (edycje
rozpoczynamy klawiszem [Enter]). Idac dalej, w polu "Rodzaj Dokumentu" mozna wpisa¢ "DW". Zatrzymajmy si¢
na chwile przy tej kolumnie. Program nie narzuca zadnych obowiazkowych skrétéw, ale warto stosowaé ogdlnie
przyjete jak np. DW - dowdéd wewngtrzny, FA - faktura, KO - korekta, PW - przychéd wewngtrzny, RW - rozchéd
wewnetrzny, MM - przesunigcie magazynowe ;-) itd. nie zapominajac o NT, WB, RK. Pomimo braku ograniczen w
stosowaniu skrétOw nalezy zaznaczy¢, ze program przenoszac automatycznie dokumenty z rejestrow VAT lub np.
srodkow trwatych stosuje wlasnie wyzej wymienione. Tre§¢ dowodu wewngtrznego powinno si¢ umiesci¢ w notatce
drukowanej, wéwczas mamy mozliwo$¢ wydrukowania dokumentu.

Istnieje dokument, ktéry stosuje si¢ wylacznie w petnej rachunkowosci i jest nim PK - polecenie ksiggowania.
Whpisujac PK do ksiggi powinnis§my zwréci¢ uwage, ze w kolumnie "Kwota" powinna by¢ warto§¢ odpowiadajaca
poniesionemu kosztowi lub przychodowi. W dziatalnosci osoby fizycznej pojawia si¢ dodatkowe ksiggowanie

sktadek ZUS. Sa dwa sposoby. Pierwszy polega na ksiggowaniu bezposrednim wszystkich sktadnikéw takich jak:

* kategoria "K" kosztéw, bedaca suma sktadek spotecznych i funduszu pracy
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» kategoria "O" od podatku, bedaca czescia sktadki zdrowotnej

sktadki 2115

* Kkategoria "Q" od zysku, bedaca reszta sktadki zdrowotne;j

Drugi ze sposobéw polega na utworzeniu wzorca listy ptac i

odpowiednich sktadnikéw w programie Kadrowiec. Metoda ta

wymaga pewnego wktadu pracy w definiowanie skladnikéw

odwolujacych si¢ do stalych miesigcznych, ale p6zniej nie wymaga 0 137.91| 0d podatku

57-o0d zysk

czasochtonnych obliczefi i pilnowania zmian wielkosci skladek 0 444

(istnieje mozliwo$¢ importowania statych z Internetu). Pelny opis
znajduje si¢ w pomocy do programu Kadrowiec.

Wydruki ?

Wystarczy, zeby ustawi¢ kursor na wybranym dokumencie i naci$niesz [F9] (lub guzik Drukuj na pasku narzedzi).
Jezeli ustawisz kursor na podsumowaniu, lub dokumencie, ktérego si¢ nie drukuje, to program wykona wydruk
zestawienia. W przypadku Ksiggi Dokumentéw jest to po prostu wydruk PKPiR. Identyczna zasada jest zachowana

w pozostatych ewidencjach programu.

Jak wida¢ na zrzucie ekranu, zastosowano szereg skrétow, ktére sa dosy¢ czesto stosowane w ksiggowosci i ogdlnie

dziatalnosci gospodarcze;j:

»RD” - Rodzaj dokumentu ksiegowego
Jest to pole zawierajace dwuliterowy skrét okreslajacy jednoznacznie rodzaj dokumentu. Zaleca si¢ stosowanie
nastgpujacych skrétow:

FA - faktura VAT

KO - korekta VAT

PW - przychéd wewnegtrzny

RW - rozchéd wewngtrzny

DW - dowdd wewngtrzny

WB - wyciag bankowy

RK - raport kasowy

PK - polecenie ksiggowania

NT - nota

NO - nota odsetkowa

»NDK” - Numer dokumentu ksiggowego

Pole posiada miejsce na 16 znakéw dowolnego tekstu. Oznacza to, iz czasem wystapi koniecznos$¢ skrécenia np.
numeru faktury, ktdéry jest zbyt dlugi. Niestety sa jeszcze firmy obdarzone poczuciem artystycznej twodrczosci i
produkuja np. 2002/0szc/mg16/1k/0000015. Jak widaé, numer ten zawiera szereg informacji zb¢dnych i mozna, z
zachowaniem zasady jednoznaczno$ci, usunaé lub skréci¢ rok, oddzial, nr magazynu, zera, znaki "/" itd.

Postgpowanie to jest zgodne z prawem.
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»Opis ZG” — Opis zdarzenia gospodarczego

Tutaj powinno si¢ zapisywaé informacje wymagane na wydruku KPiR, a w przypadku pelnej rachunkowosci, po
prostu krétka informacje opisujaca zdarzenie.

»Termin” - Termin zaplaty.

Whpisanie tej daty jest warunkiem koniecznym do przeniesienia dokumentu do terminarza naleznosci i zobowiazan.

»?" = Czy bez odsetek ?

Jest to pole wazne w przypadku zaniechania naliczania odsetek za przeterminowane ptatnosci. Do rozliczenia
rocznego na zasadach ogdlnych wymaga sie obliczenia réznicy remanentu poczatkowego i koncowego. Program
zawiera wsparcie w postaci ksiggowania remanentu koncowego z kategorig ksiggi dokumentéw zawierajaca w
rodzaju literke ,R”. Domyslnie importuje si¢ kategoria ,M”, ktéra dodatkowo jest wytaczona z drukowania. Wartos¢é
pozycji jest traktowana jako remanent poczatkowy w kolejnym roku. Program wylicza réznice i odpowiednio
odejmuje od kosztéw roku w zestawieniu podatku dochodowego za grudzien. To samo jest wykonywane w
zestawieniu wydruku PKPiR za grudzien na ostatniej stronie.

Rejestry VAT

Ustawiajac jedna z opcji "sprzedaz" lub "zakup" wybierzesz dane

M Rejestry ¥AT [ (0]

rejestru sprzedazy lub zakupu. Oba rejestry niczym si¢ nie réznia pod

. . . . . . 0 20051201
wzgledem wygladu i obstugi manualnej. W pierwszym i ostatnim Wiz | |15se] ta Jneizsinsn K s

2512

wierszu rejestru sa przechowywane podsumowania w skali roku i

miesigca. Sumy te sa aktualizowane na zadanie tj. po "nacisnig¢ciu

T A[sv]  Heto at Brtio
re
szkowchw 1

. . . . . Dy
guzika" sumuj. Zrezygnowano z automatycznej aktualizacji sum z i
Stara kubianka

64
NIP:123-456-76-90  sttesk@nailcl 14,

dwéch wzgledéw, po pierwsze automat spowalnia pracg, a po drugie
kazdorazowe przeliczenie obciaza sieé, czyli utrudnia pracg wszystkim

pozostatym uzytkownikom.

Nowy dokument dodajemy za pomocg guzika "Dodaj" lub klawisza [Ins], albo wybierajac z menu podrecznego
(prawy klawisz myszy) opcje "Dodaj". Nastgpnie uzupetniamy dane w kolejnych polach w wiersza rozpoczynajac
edycje klawiszem [Enter] (lub tzw. dwuklik). W najprostszej postaci wystarczy wypelni¢ pozycje rejestru VAT. Jesli
jednak na fakturze wystgpuje inna stawka VAT niz domyslna lub kwoty w stopce VAT faktury nie zgadzaja si¢ z
obliczonymi, to nalezy przej$¢ do stopki VAT rejestru (klawiszem [Tab]) i wpisaé wilasciwa stawke lub stawki i
kwoty. Program jest tolerancyjny na male réznice wynikajace ze sposobu liczenia podatku VAT dokumentu.
Powszechnie stosowana metoda ksiggowania polegajaca na wypetnieniu specyfikacji dokumentu jest ostatnia
metoda wprowadzania dokumentu w programie VATowiec. Wéwczas to trzeba kliknaé¢ guzik "Specyfikacja" (lub
[Alt]+[S]) i uzupetni¢ wszystkie pozycje specyfikacji.

Wydruk wybranego dokumentu wykonujemy poprzez wybranie dokumentu z listy i kliknigcie na ikone drukarki (lub
menu Pomoc -> Drukuj). Jezeli chcemy wydrukowac rejestr, to nalezy zaznaczy¢ wiersz podsumowania (pierwszy
lub ostatni) i analogicznie, klikna¢ na ikong¢ drukarki. Istnieje mozliwo$§¢ wydruku na kazdym dokumencie logo
firmy zapisanego w pliku graficznym. W tym celu trzeba przygotowaé taki plik i zapisa¢ w katalogu firmy
\BR\BAZY\<firma>. Format pliku powinien by¢ zgodny z jednym z formatéw graficznych: JPG, PNG, TIF, PCX
Iub BMP. Program domyslnie przyjmuje mozliwos¢ wydruku logo dla faktury VAT. Decyzje o wydruku mozna
podejmowaé w kazdej chwili zaznaczajac odpowiednia opcje w parametrach wydruku lub pole w zestawieniu menu
System-> Wydruki. Ponadto nalezy zaznaczy¢, iz program sprawdza obecno$¢ pliku o domyslnej nazwie logo.* lub

wskazanej nazwie w katalogu firmy i wybiera pierwszy zgodny z dozwolonymi formatami graficznymi.

Jak wiadomo czasami istnieje potrzeba kontroli i korekty daty obowiazku podatkowego. Program umozliwia

automatyzacj¢ zmiany daty obowiazku podatku dochodowego i VAT w zaleznosci od daty zaplaty. Operacja
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autokorekty daty Ksiggi Dokumentéw (podatku dochodowego) nalezy do wyjatkéw, tj. np. dla transakcji zwiazane;j
VATowskim czynszem (czynsz bez VAT jest w innym oknie programy) zaznacz wéwczas pole "PD" dokumentu.
Autokorekta daty dokumentu rejestru VAT, czyli daty obowiazku podatkowego VAT jest wlaczona po zaznaczeniu
pola w kolumnie "VAT" rejestru VAT. Obie operacje maja sens jesli prowadzisz rozrachunki w oknie "Bank, kasa i

kompensaty". Automaty dziataja podczas zapiséw w tym oknie oraz podczas sumowania w rejestrze VAT.

Operacje walutowe

Wszystkie czynnosci manualne i ogdlne zasady obstugi sa identyczne

jak w rejestrach VAT. Jedyna réznica polega na tym, ze ksiggujemy

gléwnie w innej walucie niz krajowa. Program sumuje pozycje rejestru

wg dodatkowego kryterium, czyli waluty. Poniewaz dokumenty musza

by¢ zaksiggowane do rejestrow VAT i ksiggi dokumentéw w walucie
HURTOWNIA
e . krajowej, nalezy podaé rodzaju kursu i datg waluty, albo po prostu
12-345 HURCIKOWO
NIP: 123-456-78-90 28

kurs. W pierwszym przypadku kurs bedzie automatycznie pobrany z

tabel, ktére moga by¢ aktualizowane z internetu.

Z tego rejestru drukuja si¢ faktury i korekty eksportowe w jezyku angielskim i francuskim. Wszystkie notatki i
parametry wydruku sa rozwiazane analogicznie do faktur krajowych. Nazwy towaréw i ushlug wystgpujace w

dokumentach eksportowych maja swoje pola w Katalogu Towaréw i Ustug.
Na podstawie operacji w tym rejestrze sa wykonywane zestawienia dla formularza VATUE.

Charakterystyczna operacja przeprowadzana z poziomu tego okienka, to import. W specyfikacji dokumentu znajduja
si¢ dodatkowe pole zwiazane z kwota akcyzy oraz kosztami ubezpieczenia i transportu. Ze wzgledu na obecne
przepisy, program sumuje do wartosci netto wszystkie sktadniki, czyli ceng jednostkowa oraz w/w. Wartos¢ akcyzy i

dodatkowe koszty sa przenoszone do stopki vat rejestru operacji walutowych.

Okienku operacji walutowych, rejestru VAT i kilku innych wystepuja dodatkowe guziki [Moje] i [Filtr]. Pierwszy z
nich umozliwia wiaczenie szybkiego filtru na dokumenty wtiasne, czyli ksiggowane osobiscie pod warunkiem
logowania si¢ do programu jako konkretny uzytkownik. Drugi to szybki filtr na dokumenty wskazanego kontrahenta.
Oczywiscie dziala réwniez filtrowanie dla wybranej kolumny, uruchamiane za pomoca opcji menu podrgcznego
(prawy klawisz myszy), ale zastosowanie [Filtr] jest praktyczniejsze w uzytkowaniu, mozna zmienia¢ okres podczas

dzialania tego filterka.

Obecna wersja stabilna 3.09 wspiera oba rodzaje réznic kursowych dla ksiggowosci uproszczonej, a wersja testowa
3.10 réwniez ksiggowosci petnej. Obie maja wspolne ustawienia w ramach kategorii Ksiggi Dokumentéw i statych
programu VATowiec. Ponizej zrzut przyktadowych kategorii:

dla réznic kursowych - finansowych

| iR e e e e e S e ) Bl e i

E | 2007.01 | BE koszt Raznice kursowe - koszt K oof 13 14
F | 2007.01 | BE prewch. | Bdénice kursowe - praychiad F 0.0 a g

dla réznic kursowych — podatkowych

L R L e I S N LSS TL RN T TV P I e e " i e T

200701 REwat - Raznice kurzowe miedzy VAT | PD - ujemne

SO 200707 | Rkwvat + Raznice kursowe miedzy WaAT | PD - dodathie n.o 1] 0

I I I I I I I I I I 1
Aktywacja obstugi ré6znic kursowych odbywa si¢ pomoca statych:
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Faznice kursowe - kosztawe - kategorna k007

Raznice kurzowe - praychodowe - kateqgaria KD 7

E
F
Raznice kursowe miedzye B i KD - dodathie - kategoria kD 2 |=
N

Raznice kurzowe miedzy BY i KD - ujemne - kategoria ED 7

— [ . — P P o R Tt

Dla{ ksiggowosci lljprolszlczonej wystarczy wykona¢ powyzsze ustawienia bez przypisywania domyslnych kont FK do
kategorii ksiggi dokumentéw. Wéwczas podczas ksiggowania np. wyciagu bankowego program automatycznie doda
do dokumentu WB w ksiedze dokumentéw odpowiednie pozycje w stopce. Czyli po postu "wrzuci" finansowe
réznice kursowe w koszty lub przychody. Analogicznie zachowa si¢ automat dla réznic kursowych podatkowych.
Okno operacji walutowych zawiera kolumny dla dwoéch kurséw walut. Pierwszy z nich spetniat dotychczas funkcje
kursu rozrachunkowego, czyli np. jaki§ umowny kurs rozliczenia z kontrahentem, a drugi dla podatku VAT. Po
zdefiniowaniu kategorii ksiegi dokumentéw dla podatkowych réznic kursowych, pierwszy spetnia dodatkowo
funkcje kursu walut dla podatku dochodowego, a drugi bez zmian dla vatu. Jezeli bedzie istniata potrzeba dodania
oddzielnego kursu dla podatku dochodowego, to prosz¢ o sygnat. Da si¢ to wszystko w miare logicznie rozwigzad.

Petna ksiggowos¢ wymaga dodatkowo wykonania automatycznej dekretacji. W przypadku finansowych rdéznic
kursowych program tworzy dodatkowy dokument PK, z odpowiednim opisem, z dekretacja ogdlna lub szczegdtowa
analogicznie do dekretacji operacji w banku/kasie/.... Podatkowe réznice kursowe nie wymagaja tworzenia
dodatkowego dokumentu, a jedynie dodania odpowiedniego dekretu.

Czynsz, najem, dzierzawa

em, dzierzawa =101 ]

= Czynsz. naj

lﬁlﬁﬂ | S umuj Droda | Lzun | % Flan | i
Lp Drata K.ontrahent I Kwata || wal Do zapk. Zaplata odeetki | S.bez ads.
200312 E957.00 0.00 123.00 175.01 23800.00
12003120 FIZ0OLEE. 600,00} PLM 0.00 0.0a0 403 4200.00
2l200312m MAKSYMALNY ELIN 300,00} PLM 0.0 0.0 .00 100,00
32003120 lak.ator 1000001 PLM 0.00 0,00 0,00 1000,00
4 200312777 0.00fPLM 0.00 0.0a0 0.00

RI )

Ewidencja czynszu, najmu i dzierzawy nalezy do jednej z najtrudniejszych poniewaz jest przeznaczona dla

transakcji, ktére sg ksiggowane w Ksigdze Dokumentéw dopiero po zaptacie. Analogia do tego typu rozwiazania jest

metoda kasowa zakupéw. Celem tej ewidencji jest zapewnienie kontroli wszystkich naleznosci tutaj wystgpujacych.

Do Ksiggi Dokumentéw sa przenoszone te transakcje jako dokumenty ukryte, ale uwzglednianie podczas obliczania
salda zadluzenia. Dopisanie dokumentu w rodzaju "RC" (rachunek czynszowy) do Ksiggi Dokumentéw skutkuje
korekta kwoty do zaptaty dokumentu ukrytego. Wszystkie pozycje powinny mie¢ zastosowane specjalne kategorie
,C” na przychody z czynszu i ,D” na koszty zwiazane z tymi transakcjami. Dzigki zastosowaniu kategorii program

moze prawidtowo wypetic¢ zestawienie podatku dochodowego, w ktérym musza by¢ oddzielone przychody i koszty
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z dziatalnosci gospodarczej od czynszu, najmu lub dzierzawy.
: Harmonogram i termir ﬁﬂnu .
IT v aktualne Coda ENT Akbualizu

poczatek koniec kontrahent kiwota dzn || J

2003.05 2004.03 MAK S MALMY KLIM
200306 200312 FIZOLEK. B00.00 T

Wszystkie transakcje, czyli oplaty za czynsz, najem lub dzierzaweg sa przypisane do podmiotéw, ktérymi moze by¢
osoba fizyczna lub firma. Podczas sumowania program wylicza biezace saldo zadluzenia. Saldo z tego rejestru

powinno by¢ zgodne z saldem w Ksiedze Dokumentéw oraz z saldem na dzien biezacy w oknie Kontrahenci.

Zlecenia napraw i transportowe

B Rejestr Zlecen Napraw I =10 x|
[2o0312 =] _Fin_| BEll
[rata Mr F.ontrahent Tvp fdodel Froducent Mr

2003120 234 ralmik, radio Teczhy philipzik: azjkowmu] 27

Ewidencja zlecen napraw nalezy do pomocniczych i jest stosowana w niewielu firmach. Chodzito jednak tutaj o to,

zeby program byl uniwersalny.

Zlecenia napraw nie sg jeszcze w zaden sposéb powiazane z transakcjami ksiggowymi, stanowia element niezalezny.

Nie ogranicza to w zaden spos6b mozliwosci tej ewidencji. Zlecenie mozna wydrukowac.
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M ?lecenia transportowe

Fitr | Mojel Dodai Usuri — &

2007.01

data e K.ontrahent alp. kieroweca dowad tel.

2007.00.11 123 4 ) Imig | Mazwizko

Lp. | wml. migjsce Jid [rata CZas e awizacja Livagi

2007.01.24

= Bank_kasza i kompensaty | _|- _||:| i‘
& Bank  Kasa O Kompensata © Zaliczki © SaldowanieC Flezenwy | Mniel FE | ™ autodekr.
S5F Obr M Chr. b2 SK. F.antrahent wall [wagi K.
2005.06.01 1 0.00 .00 . 200 1,00 PLI A

20050601 2 -1.00 200,00 0,00 133,00

Lp Opiz Przuchad Rozchad F.ontrahent _ Dokument wal kota MTE

200 _|'||'|. 000 MaARSYMALNY ELIM FA 112423141941 200,00

| | b

Pelne i rzetelne ewidencjonowanie operacji finansowych przynosi szereg korzysci. Poczawszy od wyciaggéw

bankowych, uzyskamy kontrole banku (to nie zart) oraz wilasnych finanséw. Kazda pozycja wyciggu moze by¢
skojarzona z dokumentem transakcji handlowej i poprzez to automatycznie wptynie na kwot¢ naleznosci lub

zobowiazan. Skoinczywszy na kompensatach, umozliwiajacych bezgotdéwkowe rozliczanie migdzy kontrahentami.

Okienko sktada si¢ z dwoch tabelek zawierajacych nagtowki dokumentow i ich specyfikacje. Jesli wpisujemy
wyciag bankowy, to w nagléwku powinien wystgpowaé bank jako kontrahent. Jesli wpisujemy raport kasowy, to w
nagléwku powinna wystapi¢ kasa firmy i najczesciej wystarczy wybrac "siebie" z listy kontrahentéw. Podobnie
wyglada sytuacja podczas wpisywania kompensaty, kiedy to musimy w nagtéwku wskazaé swojego kontrahenta. Jak
widaé¢, w kazdym przypadku mozna wybra¢ dowolnego kontrahenta i tylko od Ciebie zalezy, czy zapisy beda
poprawne. Nasuwa si¢ pytanie, co zrobi¢ w przypadku wystgpowania kilku kas w firmie? Wdéwczas trzeba
wprowadzi¢ dodatkowego kontrahenta o nazwie np. "Moja firma - kasa dolarowa" i wybiera¢ tego kontrahenta w
nagtéwku raportu kasowego. Uzytkownicy bedacy na pelnej rachunkowosci moga wykorzysta¢ mechanizm
auto-dekretacji. Skuteczno$¢ dzialania tego mechanizmu zalezy od przypisania domyslnych kont w bazie

kontrahentéw. Druga tabelka powinna zawiera¢ pozycje odpowiadajace operacjom odpowiednio na wyciagu, w
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kasie lub rozliczanym za pomoca kompensaty. Do specyfikacji dodajemy nowa pozycj¢ za pomoca klawisza [Ins]
lub poprzez wybranie opcji dodaj z menu kontekstowego. W tym momencie prosz¢ zwrdci¢ uwage na pewne
mechanizmy i udogodnienia. Mozna bowiem od razu wybra¢ kontrahenta zwigzanego z transakcja finansowa lub po
prostu dokument transakcji. Wéwczas program automatycznie uzupelni pozostale pola wiersza specyfikacji. Po
wybraniu dokumentu mozna zmienia¢ kwoty i opis transakcji, mozna réwniez zmieni¢ sam dokument. Powiazanie
ptatnosci z dokumentem czgsto jest nazywane skojarzeniem. Skojarzenie to, ptatnosci z dokumentem, mozna usunaé
ustawiajac kursor w kolumnie "Dokument” i wybranie z menu kontekstowego (prawy myszy) opcji "Usun" (lub tez
za pomoca klawisza [Del]). Jezeli pozycja specyfikacji nie posiada przydzielonego kontrahenta, to wybdr dokumentu
do skojarzenia polega na wyborze dokumentu jeszcze nierozliczonego. Uznaje sig, ze dokument nierozliczony, to
taki, ktéry ma termin platnosci i nie zostat w petni zaptacony.

W opcji "Kasa" istnieje mozliwo§¢ wydrukowania dokumentéw KP i KW. Wystarczy bedac w specyfikacji
zaznaczy¢ pozycje i z menu kontekstowego wybra¢ "Drukuj” (ewentualnie klawisz F9). Chciatbym zwrécié jeszcze
uwage na kolumng¢ Numer Transakcji Kasowej (NTK), ktéra powinna zawiera¢ numer dokumentu KP lub KW
(wlaczenie autonumeracji w statych programu). Jezeli wystapi kilka pozycji z tym samym numerem i kontrahentem,
to program w dokumencie KP/KW wydrukuje wszystkie te pozycje.

Zastanéwmy si¢ nad przypadkami szczegdlnymi. Pierwszy z nich to zaplata za kilka dokumentéw, ktéra widnieje
jako jedna pozycja na wyciagu bankowym. W tym przypadku zaleca si¢ rozbicie tej pozycji wyciagu na kilka
odpowiadajacych kwotowo zaptaconym dokumentom. Nie trzeba przejmowaé si¢ liczba porzadkowa, bo ona nie
musi odpowiadaé pozycjom na dokumencie Zrodtowym. Drugim przypadkiem sa zaplaty czesciowe za transakcje
handlowa, czyli na jeden dokument przypada kilka zaptat. Tutaj wystarczy odpowiednio korygowaé kwoty w
specyfikacji, a program bedzie sam liczyl pozostala kwotg do zaptaty.

Bank, kasa i kompensaty sa wielowalutowe.

Transakcje finansowe sg charakteryzowane walutg calego dokumentu w nagléwku. Zasada jest ze suma po stronach
sPrzych6d” i ,Rozchdd” daje odpowiednie obroty dla dokumentu finansowego. Innymi stowy kwota w polu
Przychéd lub Rozchdd jest w tej samej walucie co nagtéwek dokumentu. Walutg specyfikacji mozemy okresli¢ jako
inng ale zwiazang z dokumentem kojarzonym z ptatnoscia. Dane w kolumnach ,Waluta” i ,Kwota” specyfikacji

powinny odzwierciedla¢ walutg i kwote dokumentu skojarzonego.

Operacje finansowe posiadaja autodekretacjg, ktéra musi by¢ wykonywana w walucie krajowej i jednoczes$nie
powinna zapewni¢ poprawne ksiggowanie do dewizowego planu kont. Przewalutowanie do waluty krajowej odbywa
si¢ po kursie wpisanym w specyfikacji lub kursie walut oznaczonym litera ,K” w polu kategoria kursu. Najczgsciej
okresla si¢ tak kurs sredni NBP dla kazdej z walut.

Dodatkowe opcje pomocnicze: zaliczki, saldowanie, rezerwy stuza do ksiggowania operacji finansowych, ktérych z
r6znych wzgledéw nie chcemy lub nie mozemy zaksiggowaé za pomocg gtéwnych opcji okna.

W sytuacji kiedy nie posiadamy dokumentu, czyli wykonywana jest przedptata, wystarczy zaznaczy¢ pole w
kolumnie ,DP” — dokument przedptaty. Wéwczas program automatycznie utworzy odpowiedni dokument w ksigdze
dokumentéw, ktéry bedzie widoczny w ,Historii” okreslonego kontrahenta.

Dodatkowa opcja ,autodekr.” widoczna u géry okienka stuzy do odblokowania autodekretacji, ktora jest domyslnie

zablokowana w celu przys$pieszenia ksiggowania duzych wyciagéw bankowych.
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Noty odsetkowe

Jest to okienko, do ktérego nikt nie chce zagladaé, bo wiaze sie z

[ Noty Odsetkowe =1olx]

windykacja nalezno$ci. Tutaj mozna utworzy¢ wezwanie do zaptaty
dla wybranych, niezaptaconych dokumentéw oraz note¢ odsetkowa dla

dokumentéw zaptaconych. Specyfikacje dokumentu mozna wypetnié

recznie lub za pomoca automatu, ktéry jest uruchamiany po kliknigciu

2|Fo. 20050808] 300,00 000) 264.90[ Pl
3[Ko2m06/0002 | 2005.06.08] 150,45] 000] 13,23[Fl

na guzik ,Automat’. Jak wiadomo, w zakresie windykacji sa

praktycznie dwa dokumenty ,Noty Odsetkowe” i ,Wezwania do
zaptaty”. Te pierwsze dotycza dokumentéw zaptaconych, a drugie

niezaptaconych.

Automat sam wyszuka wszystkie bez wzgledu na to, czy juz byta robiona Nota Odsetkowa lub Wezwanie, czy tez

nie. Naliczenie odsetek odbywa sig na podstawie stop odsetkowych w Stowniki -> Stopy odsetkowe.

Srodki trwale

Okienko sklada si¢ z dwoéch tabelek, wykazu sSrodkéw trwatych i

[ Srockitrwale =loix|
e 2

>l g

ewidencji odpiséw amortyzacyjnych. Przed zapisem do Srodkéw

trwatych trzeba zaksiggowaé sam zakup. Jezeli warto$¢ netto zakupu

przekracza 3500 zi, to ksiegujemy fakture VAT do rejestru VAT

200508 120000 220 2200 3s7eoo] 3aseool287 a4

Jaen | ol g sl el sl g zakupu z kategoria C oraz do Ksiegi Dokumentéw z kategoria
4|2008.10 120000] 22,00 2200]  33934.00] 3912,00/-26.0 88,00]
5|
6|
7

[
[T
[
200811 120000 220 200 331200 3a000)243)  1i0m0) W
[
[

wylaczajaca z kosztéw np. Q, U. Wéwczas kwota podatku VAT

200812 120000 2200 200 38| 3sea00)223) 13200
2007.00 20000 2zpo|  2p00f toesoo| 1odsco] 28] 22.00)

zostanie wlasciwie przeniesiona do VAT-7 i nie powielimy kosztéw,

bo po rozpoczgciu amortyzacji kosztem beda odpisy. Jezeli wartosé

zakupu jest nizsza niz 3500 zi, to nalezy podja¢ decyzje o ewentualnym wprowadzeniu na wyposazenie.
Ogodlnie mamy nastgpujace rozwigzania:
1. Srodki trwate - wartos$¢ powyzej 3500
ewidencja Srodkéw trwatych metodami:
- metody liniowej
- metody degresywne;j
- metody dowolnej innej
- zmiane¢ warto$ci Srodka
w efekcie automatycznie generuje Note z odpisami amortyzacyjnymi

(w celu wykonania amortyzacji jednorazowej wystarczy do stawki wpisa¢ 999,99)
2. wyposazenie - warto$¢ ponizej 3500 i (wigksza od 1500 lub uzytkowanie dluzsze od roku)

wypelniamy specyfikacj¢ faktury zakupy ze wskazaniem magazynu "Wyposazenie"
3. koszt jednorazowy - mniejsza od 1500 i uzytkowanie krétsze od roku

- wystarczy uproszczone ksiggowanie faktury
4. leasing operacyjny - amortyzacja na peinej rachunkowosci

- dochodzi odpowiednia dekretacja faktury czynszowej
PrzejdZmy do ksiggowania Srodka trwatego.
W gérnej tabelce dodajemy nowa pozycje¢ za pomoca klawisza [Ins] lub z menu podrgcznego ,Dodaj” (to menu
wida¢ gdy klikniemy prawym klawiszem myszki w tabelce). Numer inwentarzowy i opis powinny by¢ ustalone w
Twojej firmie w sposéb zapewniajacy zachowanie porzadku w Srodkach Trwatych. Czesto stosuje sig tutaj rézne
Jtamarice”, wskazujace miejsce, wydziat, dziat. Kolejne pole ,KRST” to kod Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Kod
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ten jest bardzo wazny, bo okresla stawke amortyzacji, najwazniejszy parametr stosowany w srodkach trwatych. Data
przekazania nie musi by¢ zgodna z data zakupu. Ma jednak znaczenie dla pierwszego odpisu amortyzacyjnego, ktéry
moze si¢ odby¢ w miesigcu nastgpnym. Warto$¢ poczatkowa okresla kwota od ktérej beda odejmowane odpisy i jest
ona zarazem podstawa pierwszego odpisu. Kolejne odpisy moga mie¢ inng podstawe, bo warto$¢ srodka trwatego

moze ulega¢ zmianom. Po wybraniu dokumentu zakupu / nabycia mozna wydrukowaé OT.

Kolejny etap ksiggowania srodkéw trwatych, to naliczenie odpiséw amortyzacyjnych. Czynnos¢ ta mozna wykonac
recznie, wypelniajac wszystkie odpisy, lub automatycznie, uruchamiajac automat pod guzikiem ,Przelicz”.
Automatyczne przeliczenie i generowanie odpiséw dziata od pozycji na ktérej znajduje si¢ kursor. Jezeli np.
zmieniamy w ktéryms$ miesigcu stawke, to nalezy ustawi¢ kursor na tym miesigcu i wlaczy¢ przeliczenie. Podobnie
postepujemy po zmianie wartosci Srodka trwatego. Automat dziata dla aktualnego Srodka, ale aktualizuje wszystkie
odpisy przenoszone do Ksiggi Dokumentéw oraz wszystkie dekrety dla petnej rachunkowosci (automatyczna

dekretacja zadziala jak sie okresli konta w opisie §rodka trwalego).

Jak widaé z opisu, ewidencja §rodkéw trwalych w programie VATowiec powinna zajmowaé minimalng ilo$¢ czasu
pracy. Raz przeliczony Srodek trwaly nie wymaga wykonywania tej operacji co miesiac, ale wylacznie w sytuacji
zmiany wartosci lub likwidacji.

Ostatni etap ,zycia” srodka trwatego w programie to jego likwidacja. Nie wolno usuwacd pozycji w gérnej tabelce
jezeli byly ksiggowane odpisy amortyzacyjne, ale wystarczy wpisa¢ date likwidacji i wydrukowaé dokument LT.
Pod guziczkiem [Konta] znajduje si¢ historia domySlnych kont ksiggowych dla $rodka trwatego. Zmiany w tym
oknie powinny by¢ przeprowadzane w sytuacji zmiany konta, co ma miejsce najcze¢sciej na przetomie lat.

Srodki trwate mozna podzieli¢ na grupy. Podziat ten nie jest obowiazkowy i wynika ze specyfiki firmy. Przyktadowe
grupy to ,podatkowe” i ,obrachunkowe” lub odpowiadajace oddziatom firmy, czy tez réznym lokalizacjom biur i

warsztatéw. Podzial na grupy umozliwia ograniczenie wydruku srodkéw trwatych do wybranej grupy.
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Przypisy

Wyposazenie

Ewidencja wyposazenia odbywa si¢ niemal automatycznie podczas zakupu/przychodu towaru na magazyn
Wyposazenie (W) i jego sprzedazy/rozchodu z tego samego magazynu. Czyli wprowadzenie wyposazenia to zwykty
zakup lub przychdd towaru, zatem konkretne wyposazenie powinno widnie¢ w Katalogu Towaréw i Ustug oraz

powinno by¢ oznaczone jako T (towar).

Il Yyposazenie

Dodai | Usu |  Kontrala |

Mazwa

2006.06.01 10000 17

[okal 15

Operacje w okienku ,Wyposazenie” nieco odbiegaja od typowych rozwiazan. Guzik [Dodaj] uruchamia specjalna
procedure wyszukujacg wszystkie towary wprowadzone na magazyn ,W” i po wykryciu nowego dodaje do wykazu
nowa pozycje. Guzik [Kontrola], to uruchomienie procedury weryfikujacej caty wykaz wyposazenia. Poniewaz
wyposazenie jest towarem, to mozna w Zestawienia->Magazyn->Wyposazenie drukowaé remanent (spis

wyposazenia) na dowolny dzien.

Gospodarka magazynowa

Okienko gospodarki magazynowej jest

| odarka magazynowa
przeznaczone dla firm, ktére posiadaja ][ Roash" Prayeh][&- NY = | Eile|Moid - k<
do L Bt - [ wistew_ ]

601,21 1926 M 2 /00 2 00g.01.21

wydzielong komérke
ewidencjonowania  magazynowego,
czyli osoby, ktére zajmuja sig
wylacznie magazynem lub
magazynami.  Wszystkie  operacje
magazynowe mozna zrealizowaé w
Ksigdze Dokumentéw lub Rejestrze
VAT, a tutaj po prostu zostaly one

jakby wydzielone gtéwnie ze wzgledu

na mozliwos¢ blokady dostgpu do np.
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rejestru vat dla oséb pracujacych na magazynie. Przeniesienie dokumentéw do innych moduléw odbywa sie

automatycznie po wskazaniu modutu np. do rejestru vat po zaznaczeniu w kolumnie ,,V”.

Dokumenty w wielu przypadkach s3 automatycznie przenoszone lub powielane. Przenoszenie odbywa si¢ z rejestru
VAT, jezeli bedzie wpisany numer dokumentu magazynowego. Powielanie odbywa si¢ w ramach okna gospodarki
magazynowej i dotyczy dokumentéw MM, przesuni¢¢ magazynowych. Program po wykryciu przesunigcia dodaje
odpowiedni nagléwek dokumentu w pozostatych magazynach, tak, ze MM ma swdj nagtéwek we wszystkich
magazynach, ktérych dotyczy.

Kontrola gospodarki magazynowej — guzik Kontrola na pasku narzedzi, powoduje sprawdzenie wszystkich
dokumentéw widocznych aktualnie w oknie. Dodatkowo dla dokumentéw MM program aktualizuje ceny

ewidencyjne i koszty wtasne nie zaksiggowanych dokumentéw sprzedazy.

Za pomoca ustawienia uprawniern do okien z zastosowaniem blokady edycji wybranych kolumn mozna wybraé
osoby zajmujace si¢ gospodarka magazynowa w sensie iloSciowym i osoby fakturujace, czyli w sensie
warto$§ciowym.

Jezeli podczas operacji wykonywanych w specyfikacji dokumentu stwierdzi si¢ jakiekolwiek nieprawidtowosci, to

zaleca si¢ uruchomienie weryfikacji towaru w oknie magazynu.

Okienko gospodarki magazynowej zawiera dodatkowe guziki:

[Pola cz][l] stuzy do taczenia wielu dokumentéw, a wlasciwie ich przytaczenia do jednego dokumentu zbiorczego.

[Rozcho dy][z] to raport przedstawiajacy wszystkie koficowe dokumentu wskazanego przychodu lub przychodéw.

[Przychody] | inaczej zwane ,Zrédta pochodzenia”, to raport przedstawiajacy wszystkie dokumentu przychodu magazynowego dla wybranego
rozchodu lub rozchodéw.

Przypisy

[1] Dokument zbiorczy bedzie utworzony na magazynie, ktérego kod zapisano do odpowiednie;j statej programu. Samo taczenie polega na
specjalnym kopiowaniu specyfikacji dokumentu sktadnika, do specyfikacji dokumentu zbiorczego. Zachowane jest stale potaczenie tych
dokumentéw.

[2] Oba raporty nie wykazuja dokumentéw przesunig¢ magazynowych, ale je analizuja podczas przygotowania. W sytuacji wielokrotnych
przesunigc raporty staja si¢ bardzo pomocne w okresleniu Zrédta pochodzenia i rozchodéw z konkretnej dostawy.

Podatek VAT
Podobnie jak w przypadku obliczania podatku dochodowego, podatek — n—
VAT jest obliczany na podstawie danych zawartych w Rejestrach VAT MH ﬂ ﬂ *“T - *ﬁ S —

po uruchomieniu sumowania. Wielkos¢ podatku zalezy od danych w
rejestrach, zatem tylko tam mozesz wykona¢ odpowiednia korekte w

razie niezgodnosci. Kwoty w kolumnach ,Podatek” i ,Zaptata”

powinny by¢ réwne. Wszystkie dane tabeli poczawszy od nastgpnego Okno zestawienia Podatek VAT
miesigca sg wynikiem symulacji finansowej. Podczas obliczania
podatku program uznaje, ze podatek zostal zaplacony lub otrzymano zwrot dopiero po wpisaniu kwoty. Kwota

dodatnia méwi o zaptaceniu podatku, a kwota ujemna o jego zwrocie.

Ze wzgledu na wymagane zaokraglenia wystapi zawsze niewielka réznica kwot w obu metodach. Eksport do
formularzy IPS dotyczy symboli "VAT7_","VAT7K_","USP,V", co oznacza, ze zostang wywolane wszystkie
aktualne formularze, ktérych symbol zaczyna si¢ znakami VAT7_, VAT7K_ i USP, ale oba formularze VAT7 sa

wybierane kontekstowo w zaleznosci od sposobu rozliczania VAT.

Nalezy jeszcze zaznaczy¢, iz w przypadku braku sprzedazy do 2004.05 (zmiana ustawy o VAT) podatek naliczony

jest przepisywany na nast¢pny miesiagc. Jest to zasada okre§lona w ordynacji podatkowej. Nie denerwuj si¢ jesli
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wtlasnie, to u ciebie wystepuje, bo z praktycznego punktu widzenia nic si¢ nie traci, a tylko zestawienie i VAT7
wygladaja nieco inaczej. Po 2004.05 zmienit si¢ sposob liczenia struktury sprzedazy, ktéra oblicza si¢ na podstawie

obrotu zapisanego recznie lub automatycznie w odpowiednich kolumnach zestawienia.

Istnieje sytuacja kiedy cze$¢ podatku VAT nie mozna naliczy¢, np. przy sprzedazy zwolnionej lub zakupach
srodkow trwatych. Wéwczas jest mozliwos¢ uznania tego VATu za koszt (KUP), co mozna zrobi¢ recznie za
pomoca DW w Ksigdze Dokumentéw lub automatu, ktérego dziatanie zalezy od stalej programu o nazwie ,,0d kiedy

nie naliczony VAT do DW kosztu ?”. Jezeli ta stata jest pusta, to automat jest wytaczony.

Za pomoca danych w kolumnach ,Obr....." ustala sie strukture sprzedazy, czyli proporcje liczenia podatku w
nastgpnym roku. Wartosci w tych kolumnach wyliczaja si¢ automatycznie dla wybranych kategorii RV (opcje w
okienku Stowniki->Kategorie RV). Po wyliczeniu procentu programu stosuje go do obliczenia podatku naliczonego
dla kategorii RV: B i D.

Prognozy

Po uruchomieniu kontroli program :

przeprowadzi analize danych " - S o] et <] | (1 b |
sprzedazy i zakupéw dla wybranych Nazwa skr. Nazwa id NIP kortrola

grup kontrahentéw. Prognoza polega
za sprawdzeniu co i jak sig
sprzedawato, a nastgpnie oszacowaniu
kiedy bedzie popyt i w jakiej ilosci. Towa/Ushiga
Guziki  umozliwiaja  sprawdzenie
historii kontrahenta pod wzgledem

dokumentéw i pozycji specyfikacji

sprzedazy/zakupu.

Magazyn

Stan magazynu ksztattuje si¢ na biezaco zgodnie z dokumentami

kod |[& - MAGAZYN GEOWNY x| | weii
e kod i

zakupu i sprzedazy. W kazdej chwili mozna uruchomi¢ procedurg
weryfikacji, sumujaca zakupiony i sprzedany towar w/g dokumentow.
Z poziomu tego okna mozna wydrukowaé remanent wybranego

magazynu lub magazynéw na dowolny dzien.

Podczas procedury weryfikacji program zlicza ilos¢ zakupionego

towaru, tworzy baz¢ dostaw, koryguje dane zakupowe (np. ceny) a
nastgpnie odejmuje sprzedaz. Innymi stowy odtwarza stan na
podstawie dokumentéw.

Wszystkie transakcje zwiazane z towarem magazynowym, czyli oznaczonym jako , T” w Katalogu Towaréw i Ustug,
powinny by¢ wykonywane na konkretnym magazynie, ktérym moze by¢ np. oznaczony literka ,A”. Magazyn o
kodzie ,W” jest zarezerwowany na przedmioty stanowiace wyposazenie.

Do cech szczegdlnych programu nalezy mozliwo$§¢ wykonania operacji na wszystkich magazynach za pomoca
jednego dokumentu. Zwykle wystarczy transakcja zakupu i sprzedazy z poziomu rejestréw VAT, ale mozna réwniez
je wykonywac z poziomu Ksiggi Dokumentéw za pomoca ,RW”, ,PW”, MM”.

Jezeli masz jakie$§ watpliwosci co do stanu magazynowego, to mozna wykonaé procedurg naprawcza:
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1. menu System->Reindeksacja

2. menu Zestawienia->Magazyn->Weryfikuj

3. menu Zestawienia->Magazyn->Historia

Czynnosci te sa wystarczajace do ,naprawy” magazynu i znalezienia pozycji o niewtasciwym stanie magazynowym.
Czasami istnieje potrzeba sprzedazy do tzw. stanu ujemnego na magazynie. Jest to sytuacja kiedy musimy wystawic
fakture sprzedazy, a jeszcze nie dokonaliSmy zakupu. Problem ten rozwigzuje si¢ za pomocg prostych czynnosci.
Wystarczy, ze wprowadzimy nowy dokument zakupowy z okreslong iloscia towaru magazynowanego (literka ,T” w
Katalogu Towardw i Ustlug) bez potrzeby wpisywania ceny zakupu, a nastepnie wybraniu tej dostawy w dokumencie
sprzedazy. P6Zniej mozna uzupetni¢ ceng zakupu.

Terminarz

. o To zestawienie jest efektem dziatania kilku automatéw. Pierwszego,
KWD;S,UU" PY.?:I‘ Rl‘ Ddse‘:?ﬁl‘ DZ‘WI‘ > I‘

przenoszacego dokument do Ksiggi Dokumentéw. Nastgpnego,

20040210 |FIZOLEK PK - vynag. 20638.73|PLN 171343 248 %
20041011 ?

20041012 12300[PLN o] 3|
20041012 100,00]FLN o] 3|
3
Bl

sprawdzajacego rozliczenie dokumentu na podstawie skojarzonych

20041012 2 51 111,00 FLN 00|
20041013 A 20000,00]FLN 0.00]

ksiggowan w oknie Bank, kasa i kompensaty oraz ostatniego

aktualizujacego to zestawienie i ewentualnie alerty biznesowe.

Ze wzgledu na wystepujace zaleznosci podatkowe z data zaptaty zaleca

Saldo naleznosei 50057,27 LN Sumui

si¢ prowadzenie pelnych rozrachunkéw z kontrahentami. Peilne to

znaczy, ze oprécz ksiggowania dokumentu transakcji (naleznos$¢ lub
zobowiazanie) trzeba réwniez ksiggowaé wyciagi bankowe i raporty kasowe, w ktérych tatwo kojarzy si¢ dokument
z zaptata.

Guzik ,Sumuj” spetnia rolg pomocnicza poniewaz saldo jest liczone na biezaco. Po prostu jak masz watpliwosci co

do kwoty, to go uruchom.

Jezeli nie dziata terminarz, to sprawdZ stale programéw w menu System->Stale programéw oraz dla operacji
walutowych, czy sa aktualne kursy walut oznaczone jako ksiggowe tj. z literka ,K” w kolumnie ,K”.

Terminarz posiada dodatkowa kolumng ,b” umozliwiajaca blokadg alertéw dla wybranych pozycji.

Zapisy do terminarza mozna réwniez zablokowa¢ wpisujac (-1) do terminu zaptaty w formularzu kontrahenta.

Naleznosci i Zobowigzania

Okienko naleznoSci i zobowigzafi zawiera wykaz dokumentéw

i =loix

¥ wig daty ksieg. 71 Log 7 [ 2006.09.27 ¥

nierozliczonych na wybrany dzien. Wykaz ten tworzy sie podczas

kontroli uruchamianej za pomoca guzika [Kontrola]. Dokument nie N P e I N B4
2006.02.01 | 2006.02.01 |'wB 2006/2 MAKSYMALN'Y KLIN 02| 0.00] 0.00|PLN
2006.0218 | 2006.01.01 | FA numerel k. lokator 10 122,00) 12200]PLN

rozliczony to taki, ktéry zawiera termin zaptaty oraz kwote do zaptaty i st s | e 5 [ TS [ T T

2006.09.08 | 2006.09.08 |FA tfavith lokstor 01 26,84 2684[PLN

nie jest rozliczony za pomocg operacji finansowej w oknie
bank/kasa... Procedure kontroli mozna uruchamiaé¢ w alertach za
pomoca funkcji NalZob_kontrola().

Podczas kontroli sa analizowane dokumenty, ktérych data wystawienia lub data ksiggowania jest wczesniejsza lub
taka sama co dzieii kontroli widoczny w gérnym lewym okienku. Przelaczanie migdzy data wystawienia, a
ksiggowania mozna wykonaé na pomoca widocznej opcji ,w/g daty ksigg.?”. Poniewaz sama kontrola nalezy do
ztozonych proceséw, mozna wlaczy¢ specjalny zapis historii do logu. Wlaczenie to jest mozliwe przy kontroli
wybranego kontrahenta za pomoca guzika [Filtr].

Dane pochodzace z okna naleznoS$ci i zobowiazan sa pobierane do potwierdzenia salda. Jak wiadomo dokumenty w

potwierdzeniu salda wyst¢puja zgodnie z data wystawienia jednak czgsto po stornie zobowigzan strony uzgadniaja

date ksiggowania dokumentu jako odniesienie.



https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Katalog_Towar%C3%B3w_i_Us%C5%82ug
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3ATerminarz.jpg
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Ksi%C4%99ga_Dokument%C3%B3w
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Bank%2C_kasa%2C_kompensaty
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3ANale%C5%BCno%C5%9Bci_i_Zobowi%C4%85zania.jpg

Vatowiec

22

Wydruki zawieraja szereg opcji, na ktore sktada si¢ podziat wykaz i wiekowanie oraz sposéb filtrowania danych.

Filtrowanie raportu w/g kont ksiegowych polega na wyborze kontrahentéw ktérzy maja przypisane domyslne konta

ksiggowe spelniajace zadane warunki.

Podobne wydruki mozna uzyska¢ w oknie Zestawienia->Terminarz, zawierajacego biezace naleznoSci i

zobowigzania.

Za pomoca wydruku raportu naleznosci i zobowiazan oraz obrotéw i sald z FK, mozna przeprowadzi¢ kontrole
rozrachunkéw. Trzeba przy tym pamigtaé o opcji ,w/g daty ksigg.?” poniewaz nie zawsze data wystawienia jest taka
sama co ksiggowania, a nawet nie musza by¢é w tym samym miesigcu. Mozna tez w jednym wydruku ,wiekowanie”
przeprowadzi¢ kontrolg ksiggowari za pomoca opcji wydruku ,konta FK” i ,kolumny z FK”. Jest to szybki i wygodny
sposéb sprawdzenia poprawnosci ksiggowan rozrachunkéw.

Bywaja sytuacje znacznie zlozonych analiz finansowych firmy. Przyktadowo potrzebujemy Naleznosci i
Zobowigzania lub wiekowanie do pewnej daty ksiggowania lub wystawienia, ale ptatnosci do zupetnie innej daty,
odleglej o jakis okres np. kilka miesigcy. W celu ustawienia innej daty granicznej platnosci wystarczy zmieni¢ druga

dat¢ widoczng z prawej strony okna.

Historia kontaktow

VATowiec posiada elementy CRM, czyli bardzo ostatnio popularna e —
ke w[Fzolek  v[foomi2 o] Dods | U | alet !

Cas Nazwisko i imie

filozofia dziatania relacji z klientami, a to okienko jest tego dowodem.
Tutaj mozna zapisa¢ praktycznie wszystkie dotychczasowe i przyszite
kontakty z opcja wilaczenia alertu, tj. komunikatu o majacym nastapic¢

np. spotkaniu.

‘
‘ 0SOBA_FIZYCZNAKk i teta adny opis wszystkich kontakiGw:]

0SOBKA
Pozostate elementy CRM znajduja si¢ w oknie Kontrahenci. L R
123-456-78-90

Mamy tutaj dodatkowy element ,Alert”. Jest to nic innego jak

wlaczenie powiadamiania o jakim$§ zdarzeniu. Mozesz np. ustawié, ze za tydziei masz wykonaé telefon do
wybranego kontrahenta.

Historia kontaktéw dla firmy jest bardzo wazna ze wzgledu na zapewnienie kontroli i historii oraz uniezaleznienie
od notatek pracowniczych, ktére czasami gina.

W ramach wspétpracy z kontrahentami mozna uruchomié cykliczne wysytanie raportéw definiowanych na e-mail w
systemie Alertowania za pomoca funkcji Raport(). Coraz wigksza popularnos¢ zdobywaja kanaty RSS, ktére

réwniez mozna generowa¢ automatycznie, o czym wigcej na stronie Vatowiec (http://www.vatowiec.pl).

Raporty Definiowane

Raporty definiowane sa sposobem na szybkie uzyskanie wybranych

informacji z bazy danych programu. Raporty podzielono na tematy,

ktérym odpowiada okreslony zestaw tabel bazy danych. Przechodzac

do definiowania nowego raportu nalezy wybra¢ interesujacy temat, a

nastepnie, dodaé¢ nowa pozycje i wpisaé nazwe raportu. Nazwa pojawi

si¢ na wydruku obok tematu. Kolejnym etapem definiowania raportu

jest okreslenie kolumn na podstawie proponowanego zestawu
znajdujacego sie¢ o okienku listy. Kliknigcie na odpowiedni guzik ">"
Iub tez "<" powoduje wiacznie pola do raportu lub tez wylaczenie. Tabela wykazu kolumn raportu umozliwia
zmiang tresci nagtoéwka, blokade wydruku (wstawiona kolumna moze by¢ uzyta wytacznie do filtra), okreslenie

sortowania i zdefiniowanie filtrowania danych.
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Filtrowanie. Zagadnienie wyboru danych do raportu nalezy do najwazniejszych i skuteczne ograniczanie decyduje o
mozliwo$ci wykorzystania raportu. Wprowadzono nastgpujace operatory:

non

- brak operatora - filtr jest wytaczony

Operator pole tekstowe pole numeryczne pole daty

<< tekst z pola zawiera si¢ w wartosci liczba mniejsza ponad 1000 razy | data z pola o przynajmniej rok wczesniejsza
< tekst jest mniejszy w sensie alfabetu liczba mniejsza data z pola wczesniejsza

\ tekst jest mniejszy lub rowny w sensie alfabetu | liczba mniejsza lub rowna data z pola wczesniejsza lub taka sama

= teksty sa sobie réwne obie rowne rowne daty

# teksty rézne obie rézne rézne daty

~ teksty podobne (zawieraja si¢ w sobie) wartos$ci przyblizone do 10% przyblizone daty

/ tekst wigkszy lub rowny w sensie alfabetu liczba wigksza lub réwna data pola pdzniejsza lub taka sama

> tekst wigkszy w sensie alfabetu liczba wigksza data pola pdzniejsza

>> warto$¢ zawiera sig¢ w tekscie pola liczba wigksza ponad 1000 razy | data pola péZniejsza ponad rok

Budowanie filtréw ztozonych polega na sktadaniu filtru z warunkéw dla wielu wybranych pél. Musimy wiedziec, ze
domyslnie zaklada si¢ spelnienie wszystkich warunkéw, czyli zastosowano operator logiczny "i". Jezeli jednak
istnieje potrzeba zdefiniowania filtru z zastosowaniem operator "lub", to wystarczy skorzystaé¢ z pola NF (negacja
filtru) w nagléwku definicji raportu. Zaznaczenie tego pola spowoduje wybranie danych do raportu, gdy

zdefiniowany filtr nie jest spetniony.

Dalej nalezy skorzysta¢ ze znanej zaleznosci:

'(a i b) = ('a lub !'b), gdzie znakiem "!" oznaczono negacje wyrazenia.

Przyktadowo: Zadanie polega na wygenerowaniu raportu sprzedazy dla dwdéch klientéw o nazwach skréconych:
KLIENTI i KLIENT2. Do raportu wstawiamy dwie kolumny NAZWA_SKR i jedna z nich zaznaczamy, ze ma si¢
nie drukowaé. Po zdefiniowaniu pozostalych kolumn raportu pozostaje konieczno$¢ wstawienia odpowiednich
warunkéw do filtru. Do pél zatytulowanych "Warto$¢" wpisujemy odpowiednio wymagane nazwy klientéw oraz
wybieramy operatory "#" (r6zny). Nastgpnie musimy zaznaczy¢ pole NF w nagléwku definicji raportu. Jak widaé

wyglada to wszystko nieco skomplikowanie, ale to tylko pozory.

W programie ksiggowym powinna by¢ mozliwos¢ wykonania raportu zawierajacego sumy kwot lub zliczenie liczby
pozycji. Raporty Definiowane maja taka mozliwo$¢ po zaznaczeniu opcji "ZLICZ" w nagtéwku raportu. Efektem
raportu zliczonego jest tabela zawierajaca kolumny okreslone jako nagtéwki wierszy (nie polegaja sumowaniu, ani
zliczeniu), ktére grupuja dane i kolumny zawierajace sumy p6l numerycznych oraz zliczone pozostate pola. Sprawdz
dziatanie opcji zliczania drukujac raport w obu jej stanach. Wéwczas wszystko stanie si¢ jasne ;)

Szczegblne przypadki zastosowania raportdw definiowanych wymagaja zastosowania pdl wyliczeniowych. Istnieje
mozliwo§¢ wykorzystania w tym celu kolumny "Formuta" specyfikacji raportu. W polu tym trzeba zapisa¢ taka
formule, ktéra umozliwi programowi pobranie i wyliczenie wymaganej wartoSci. Np. zapisujac tabelal->polel-
tabelal->pole2 uzyskamy pole wyliczeniowe rowne réznicy poél polel i pole2 tabelil. Warto$¢ wyliczeniowa moze
by¢ poréwnywana z warto$cia wpisang zgodnie z zadanym operatorem.

Funkcje dostgpne w formutach.

W formutach mozna stosowaé wszystkie podstawowe funkcje jezyka cLipPER! i vO np.
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and(wartos¢, argl, arg2,...arg10)

wykonaj operacje z operatorem ".and." warto§¢=argl.and.wartos¢=arg2.and.

.and.warto§é=arg10

Date2Text(<data>,<odstgp>)

analogicznie j.w. tylko jeszcze usuwa separatory, np. Date2Text('2007.06.28',2) ->
2007 06 28

dtoc( <data> )

zamienia date na tekst

iif(<warunek>,<prawda>,<fatsz>)

zwraca odpowiednio <prawda> lub <fatsz> w zaleznosci od spetnienia <warunek>

int(<liczba>)

zaokragla do liczby catkowitej poprzez odcigcie

liczba(<nieznany_typ>)

zwraca liczbe

Itrim(<tekst>)

odcigcie spacji z lewej strony tekstu

lower(<tekst>)

zwraca wszystkie litery jako mate

KursWaluty(<Rodzaj>,<Waluta>,<Data>)

zwraca kurs, parametr Rodzaj to rodzaj kursu z okna Kursy walut

<data_tekstowa>|<nr_miesiaca>)

zwraca stownie miesiac

Odsetki(<Kwota>,<Termin>,<Zaplata>,<rodzaj>)

chyba jasne :) rodzaj to U lub P

or(wartosé, argl, arg2,...argl0)

wykonaj operacje z operatorem ".or." warto§¢=argl.or.wartos¢=arg2.or.
.or.warto$¢=arg10 np. or(LSTSKL->TYP,'E",/R','W') co jest identyczne z
LSTSKL->TYP=="E'.or.LSTSKL->TYP=="R'.or. LSTSKL->TYP=="W'

OstatniDzien(<okres>)

zwraca ostatni dziefi miesigca

Pytaj(<tres¢_pytania>,<domys$lna_warto$¢>)

zapytanie o wartos$¢

round(<liczba>,<dziesiate>)

zaokragla matematycznie do <dziesiate> miejsc po przecinku (kropce)

rtrim(<tekst>)

odcigcie spacji z prawej strony tekstu

str( <liczba>, <dlugosé>, <po kropce> )

zwraca tekst

StrTran(<tekst>, <szukany>, [<zamien_na>],
[<nr_znaku_poczatku>], [<nr_znaku_konca>])

zwraca <tekst> z zamienionymi znakami <szukany> na <zamien_na>, mozna nie

stosowac pozostatych parametréw

tekst(<cokolwiek>)

zamienia <cokolwiek> na tekst bez spacji poczatkowych i koiicowych

Text2Text(<co$>,<odstep>)

traktuje zwraca <co$> jako tekst ze znakami oddzielonymi spacjami w ilosci
<odste>, np. Text2Text(100,5)->100

upper(<tekst>)

zwraca wszystkie litery jako duze

val( <tekst> )

zwraca liczbe

Wojewodztwo(<kod_pocztowy>)

zwraca nazwe wojewddztwa

RapSum(<nazwa_raportu>,<kolumna>,<okres>)

warto$¢ podsumowania zapisana po zaznaczeniu "SP", <kolumna> - tres¢ tytutu
kolumny lub numer kolumny podsumowywane;j (liczymy tylko kolumny z

podsumowaniem), <okres> w postaci rok.miesigc lub data

RapZm(<nazwa_raportu>,<nazwa_zmiennej>,<wartosc¢>)

zapis/odczyt zmiennej, <nazwa_raportu> jesli .T., to raport biezacy,
<nazwa_zminnej> - dowolny ciag znakow, a <wartos$¢> to liczba zapisywana do

zmiennej, a gdy nie bgdzie tego parametru, to tylko odczyt zmiennej

RapZmSum(<nazwa_raportu>,<lista_zmiennych>)

odczyt sumy zmiennych o nazwach z <lista_zmiennych>, np.
RapZmSum(.T.,"zmiennal, zmienna3"), gdzie .T. podobnie do RapZm oznacza

raport biezacy

VG(<zmienna>)

czytaj zmienna

VP(<zmienna>, <wartosc>)

zapisz do zmiennej

VS(<zmienna>, <wartosc>)

zapisz do zmiennej sumeg zmiennej i wartosci
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Parametryzacja. W kolumnie "Warto$¢" mozna zapisa¢ stowo kluczowe parametr, ktére spowoduje wywotanie
okienka z zapytaniem o warto$¢ parametru. Przewidziano zastosowanie do dziewigciu réznych parametréw

oznaczonych kolejnymi cyframi, np. parametrl, parametrS§.

Przyktadowe raporty definiowane w programie:

B Raporty D efiniowane I =10 x|

IKDntrahenci ;! Diodaj zur E.opiuj I

I azwa: Atar 3 [t bl adyf. Crruake.

Kiepzcy klienci 2004.01.13 2004.01.13

Dostawcy, klienci, banki, urzedy LI K. haghawek, cd. hag. ] 5 | Wartoss 5
DK >KONTO_FK  af 1| Mazwa ®| &

Dk -=kKOMTO_FEF SIHiE w0

Dk -=kKOMTO_FED

DK oNeZwa D | Bl e -

Dk -=0BR_DAT Y | e =

DK ~0ODSETEI 4 ODSETEI & E

Dk -»5AD_RDZ

DK »$aLD0 [ IR o i &

Dk 5P

Dk -TELD ﬁl

Ef.,.a > TRASA ;I | 3

Bl ez BEs Qh EBEE=ES?
Rejestr VAT sprzedazy - stawki j Dodaj | Uzuf Kopiuj |

Mazwa: Autor MF| 2 Lty bodyf. Diruk.

Stopka Rejestru VAT j K | nagrdwek cd. nag. 0] 5 | 1] Wiartogs | | 5 | i | M | Formutka
Ry SKAT_RY | 1 data XA 2004.01 b
R METTO n
By a5y (| 2[data Te VAT < 2004.01___
R AT sl 3| data spIz. * *
RV  »ZRYV i
_I 4| Mazwa b ®
< I 5| MIP #
(| B|netta 2% x® TifFA-> S=="22" AV NETT0.0)
S| P 22 % HFY-> SV=='22 FVVAT 0]
8 netto 7% x® iif{FWA-> S==" 7 R NETTOL0)
9 wat 7% x® iAW S==" 7 RV WAT )
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=101 x|

||Kata|u:ug Toward I Dioda Uzun F.opiuj I

I azwa; Aitar 1 [ty P odyf. Drruiks.

E;upEg[ towar 20037171.20 20040013 2004.07.05

F.atalog bavwardw i ushug E | naghowek cd. hag. 1] 5 ] Wartodd 5
KTLG - _;I 1| nazwa b, sk,

ETLG  -»KAT_RW

KTLG  -»MSCOT 2| kod s

KTLG -:M5SCOZ2
KTLG -»MSCO3

&
o

KTLG ->MSCO4 J .
<]

4 zprz.2 s
KTLG ->MSCOS
KTLG ->MSCOE S spiz3 i
KTLG ->MSCO7
KTLG ->MSCO8 <« |
L6 MR o) g :

Raporty definiowane umozliwiaja nie tylko wydruk wybranych danych, ale réwniez ich eksport, tak samo jak
wszystkie wydruki. Eksport wykonuje si¢ poprzez wydruk do pliku w wybranym formacie. Czgsto stosuje si¢ pliki z
rozszerzeniem ,csv” dla danych obrabianych w programie Excel lub ,htm” w kazdym innym, np. Open Office.

Raporty definiowane tylko na poczatku sprawiaja wrazenie trudnych w obstudze.

Stosujac odpowiednia definicje XML mozna eksportowa¢ i importowaé definicje raportéw, a konkretne przyktady
znajdujg si¢ w katalogu \BR\PROGRAMY\HELP i na stronie: Baza Raportéw Definiowanych (http:/ / www.
vatowiec.pl/index.php?dzial=br_rapdef). Raporty moga zawiera¢ notatki. Notatka drukowana umieszczana jest pod
zestawieniem, a notatk¢ nie drukowana mozna wykorzysta¢ do umieszczenia wlasnych informacji lub jako tresé

wiadomosci e-mail w funkcji Raport() systemu alertowania.

Plan kont

Okienko zawiera dane dotyczace planu kont, czyli numer konta, nazwe

_

i typ oraz dane dotyczace bilansu. Do najwazniejszych cech nalezy O T R S
. P e . . . 07000000 | ODPISY UMORZENIOWE WART.NIEMATERIALNYCH | F| 0.00] 251,67| 0,00
zaliczy¢ mozliwos¢ przegladania danych dla dowolnie wybranego roku oo [sezit cruaoey
ksiggowego. Numer konta FK sktada si¢ z dwoch segmentow. T T — s —
. Ve . 14200001 | SRODKI W DRODZE 0.00| 0,00] 0,00|
PlerWSZy’ trZyCyfrOWy Okresla Znaczenie konta W/g WZOI'COWGgO 20000000 | ROZRACHUNK | ROSZEZENIA 128408.35]  246593£2) om| 1
20100000 | ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI 110975.78| 0,00] 110975.78|
planu, a drugi, pigciocyfrowy okresla pozycje. Typ konta: ot oo T e i
A - analityczne - dla ksiggowar 3 PO FNPATERDG: B R
. [‘I[I[IEI[I[I[IEI MAJATEK TRWALY Typ 5 ﬂ
S - Syntetyczne - Sumy kont anahtyCZHyCh SadowH= 000 SadaMA= 25167 Sado= 25167

W  kazdej chwili mamy mozliwo§¢ sprawdzenia dekretéw

zaksiggowanych i1 nie zaksiggowanych na wybranym koncie. Jezeli zostala wykonana operacja np. usuwania
zaksiggowanego dekretu, to nalezy bezwzglednie wykonaé weryfikacje zapiséw do bilansu, klikajac na guzik
~Weryfikuj”. Operacja ta, wykonuje zerowanie wszystkich zapiséw, a nastgpnie powtdrne ksiggowanie na podstawie
danych zawartych w rejestrze ksiggowan, czyli rejestrze dekretéw. Bazg wykonania operacji sa wszystkie dekrety
oznaczone jako zaksiggowane. Jesli zatem zmienisz jaka$ istotng informacj¢ dekretu np. kwote, to trzeba wykonaé
weryfikacje. Jesli zmienisz definicj¢ autosumy, to réwniez nalezy wykonaé weryfikacj¢ choé¢ w rejestrze nie
wystepuja dekrety dotyczace autosumy.
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Numer konta moze mie¢ pewna zadeklarowana w statych programéw dlugos¢. Plan kont moze zawiera¢ praktycznie
dowolng liczbg poziomdéw syntetyki, to znaczy, ze dla kazdej kolejnej cyfry konta mozna zdefiniowaé konto
syntetyczne. Np. definiujemy operacje finansowe (nie wpisujemy kresek do planu kont):

100 wszystkie operacje finansowe
110 gotéwka w kasach

110-1  kasa w miejscowosci x
110-11 kasanr 1

110-12 kasanr?2

110-2  kasa w miejscowosci y

110-21 kasanr 1 itd. Czyli mozna zdefiniowac¢ konto syntetyczne na (dugos¢é-1) poziomach

Istnieje mozliwo$¢ wytaczenia syntetyki wielopoziomowej w stalych programu.

Autodekrety
Ten mechanizm wprowadzono w celu skrécenia czasu ksiggowania. T —— —
. .. . L2 . . . o5 =] o | |
Czesto istnieje konieczno$¢ ksiggowania okreslonych kwot na dwa P | Tow T [ fowr [o] ot I o
2005 |527-00040281 W/ 402:8100 | W | 490 KOSZTY SPRZEDAZY - US
. . P . . P 2005 |527.00040282  |W/ 402.8200 |'w/ | 490- KOSZTY SPRZEDAZY - US
(lub wigcej) konta rozrachunkéw, lub tez kilka kont kosztéw. W 2o sevanviose v |ssacem w0 KosEVSPRzEDAE A
2005 |527-00040293 W/ 402:9300 | W/ | 430- KOSZTY SPRZEDAZY - OF
2005 |s27.00040234  |w  [4029400 [w [ 490 KOSZTY SPRZEDAZY - OF_|
praktyce automatyczne dekrety sa wrgcz wymagane w rozbudowanym 2o v || vt A
2005 |527-000402983 | W/ 402:3830 | W | 430 KOSZTY SPRZEDAZY - INF
, 2005 |527-00040283 [ 402-9300 | | 430 KOSZTY SPRZEDAZY - PO
rachunku kosztéw. o S = T Gy SPREEbiey OF
2005 |527.00040325  |w/ 403-2500 | W/ | 490- KOSZTY SPRZEDAZY - OF
2005 |527.00040421  |W/ 404-2100 |'w/ | 490 KOS2ZTY SPRZEDAZY - W
Automatyczne dekrety sa stosowane w przypadku ksiggowania na inne e e Tt EEiZiiESiEE@EiF

znane konta oprécz domyslnych. Co nalezy zaznaczy¢, sa dwa rodzaje
automatycznych dekretéw. Pierwszy polega na generowaniu dekretow
na podstawie przypisanych kont, np. do kontrahentéw, a drugi, na generowaniu dekretu dla wybranego konta, czyli
jakby powielanie. Najczesciej istnieje potrzeba zastosowania automatycznego dekretu w rozbudowanym rachunku

kosztow.

Przyktad z zycia: Pan X kupuje paliwo za swoje pieniadze na stacji benzynowej Y. Normalne ksiggowanie powinno
wygladad tak:

brutto -> konto stacji MA
netto -> konto kosztéw WN
VAT -> konto VAT WN
ale poniewaz zaptacit Pan X, to wpisujemy dekret:
brutto -> rozrachunki z pracownikami WN
brutto -> konto Pana X MA
i wéwczas w automatycznych dekretach trzeba wpisac:
konto stacji MA -> rozrachunki z prac. WN i konto Pana X MA

Automatyczne dekrety uruchamiajg si¢ w czasie zapisu dekretéw do rejestru ksiggowan pod warunkiem, Ze sa
poprawnie zdefiniowane. Nalezy pamigta¢ o bardzo waznym fakcie ksiggowania przeciwstawnego. Inaczej méwiac

zawsze suma kwot stronami musi dac¢ zero.

! Program "pilnuje" zgodnosci automatycznych dekretéw pod warunkami: nie sa jeszcze zaksiggowane i nie
wykonano zmiany konta dekretowanego. Jesli dekretacja odbywa si¢ w sposéb plynny, program wykona
automatycznie korekty autodekretéw. Definicja autodekretu jest aktywna po zaznaczeniu w kolumnie ,,Ok”.
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ROK obowigzywania automatycznego dekretu. Wprowadzenie "roku" jest zwigzane z czesta zmiang znaczenia kont

rozbudowanego rachunku kosztéw, zaczynajacych si¢na415.

Autosumy
= et gy Wieloletni plan kont i bilans posiadaja wiele zalet, migdzy innymi brak
T 4| zamknie¢ miesiecy i lat. Program jest na tyle wyjatkowy, ze zapewnia

2000 | 221-00001

ciagla prace bez zbgdnych czynnosci wszechobecnych w innych

20 | 22100001 [VaT 1S

70120001 M SPRZEDAZ USEUG INFOR . . . .. . .
75000001 [M |ODSETKI BANKOWE - PEKAQ Na podstaw1e pOWyZSZyCh mformaCJl mozna przeprowadzw

|+ [7e000002 [M  [ODSETKI BANKOWE -BSK =

2001 [B6000001 [k FIANSWwy 2001 programach. Wszystkie ksiggowania wykonane po zdefiniowaniu
2002 |BE0-00001 [ WwWAYNIK FINSMSO'WY 2002

= — = (zmiany) autosumy sa automatycznie przeksiggowywane. Mechanizm
+ 40400001 | OPLATY BANKOWE - PEKAD . . 4, o . . . . ..
+ 109000 [\ | DLATY BANKOWE  sANK SLASK nie dziata dla dekretéw juz zaksiggowanych i w celu aktualizacji
+ 404-00004 |\ UBEZPIECZENIE . L . . . .

+[smenoon_[w_|Kswnd bilansu trzeba wykona¢ weryfikacje zapisu do bilansu.

® 408-00002 |\ CZASOPISMA

- i M

‘ definiowanie:
Czas definiowania Wymagania
Przed rozpoczeciem roku Petna znajomos¢ planu kont
W trakcie roku ksiggowego Weryfikacja
Po zakoriczeniu roku ksiggowego | Weryfikacja

Kolumna ,ZN” zawiera znak autosumy.

Najczegsciej wystarczy zostawi¢ pole puste lub wpisaé¢ znak "+", co jest tozsame. Poniewaz istnieja przypadki

sumowania ze znakiem przeciwnym niezaleznie od strony konta, wprowadzono mozliwo$¢ zastosowania znaku "-" i

wowczas nastapi po prostu odejmowanie.

Zmiany kont BO
Jak juz wiadomo, program automatycznie aktualizuje bilans otwarcia _—
nastgpnego roku zaktadajac, ze nr konta nie ulega zmianie. Jezeli e S—

20100015 2010006 ROLNKK

numer konta ulega zmianie, to nalezy zapisa¢ ta informacje tutaj.

! Jak zwykle po istotnych zmianach przeprowadZz weryfikacje
zapisOw do bilansu z poziomu Planu Kont dla starego roku
ksiggowego!

Zmiang planu kont wykonuje si¢ po zakoriczeniu roku ksiggowego.

Dziennik chronologiczny

Dziennik chronologiczny stanowi wykaz wszystkich ksiggowan

5 Dziennik Chionologiczny | Lo x|

200402 - MA=1075034 WN=1104927 M=1108324

2004.02.00 FA 27472004 20040201 | 22110107 52
20040201 FA 27472004 20040201 | 403-10003 74.77)
20040207 FA 1851 /1/FP 2004.02.07_| 210.00070 70
2004.02.07 F 1651 /1/FP 20040207 22110122 13
20040207 FA1651/1/FP 20040207 | 402.00002 53
20040209 FA1-130184 2004.01.09_|210.00104 113.30]
20040209 FA1-130184 20040109 _|22110122 2043
2004.02.09 FA1-130184 2004.01.09_|403-00003 25|
20040211 FAG33046340104 (20040211 |210-00034 131.70]
20040211 FAGI04E40104 20040211 _|22110122 23.75)
20040211 FA538045340104 | 20040211 | 40310001 107.95]

przeprowadzonych w danym okresie. Do obowiazku ksiggowosci

1.0000
mwi|  nalezy wykonywanie wydruku dziennika lub przechowywanie danych
T T w formie elektronicznej na trwatych nosnikach. Wydruk mozesz
ol wykonaé z menu kontekstowego (prawy klawisz myszy) lub za
PLN 1.0000}
PLN 1.0000}

pomoca F9. Wszystkie okresy miesigczne posiadaja odrgbna ewidencje

HEEEEEEEE

4

sum, ktéra jest uaktualniania po wykonaniu wydruku. Jezeli zatem
ulegly zmianie dane z okres§lonego miesigca, to nalezy wykonac

wszystkie wydruki poczawszy od tego miesigca.
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W oknie dziennika mozna uruchomié procedurg ,Sumuj”, ktéra oprécz wyliczania sum narastajagcych sprawdza
poprawnos$¢ dekretacji.

Kontrahenci

Metoda ewidencji kontrahentéw wzbudza zawsze wiele sprzeciwéw i

i| Ukuyil Kortak 53 Historia| Pratnosel

. . . . ., . . [Nezwa <|[wszysey ~|% s3_Dodai | Kai
kazdy uzytkownik chcialby wprowadzi¢ wilasna koncepcjg. Niestety Il =
. . . , . . , AACCEELENNOOY AACCE ELENNIDO 55227 agetioséz K

nie ma w tym zakresie kompromlsow i Chyba zawsze jest 7le. BANCZECUSD_|BANCZEK USD RN NEEEE
BANCZEK USD1 | BANCZEK USD 1234567890 | B 71-129 | 12345678901 234

Oto jedna z wielu propozycji, ktdra zostata wypracowana wieloletnimi T P MR
MAKSTMALNY KL| MAKSYMALNY KLIENT ZAJMUJACY DUZD MIE| 1234567830 K 12-343 | poczta

doswiadczeniami uzyskanymi w VATowcu dla DOS oraz poréwnaniu T T

Z innymi programami.

N
ROLNIK DOSTAW] ROLNIK DOSTAWCA |1za4s67830 [D|  [12:345|wioska
208 |ZAKLAD UBEZFIECZEN SPOLECZNYCH | PLizaasezssn |U| | | -
<

* dane wszystkich kontrahentéw, urzedéw, bankéw, kas sa s

Seozeghly
zam=0.00 kapiah=000 _Adisy
debet=0.00 poz=1d Limiy [
Gl

przechowywane w jednej tabeli st |
» dostawca i klient sa zapisywani jako dwie pozycje, nawet wtedy,
gdy to jest ten sam kontrahent
* program sprawdza wszystkie istotne dane kontrahenta, w tym numery identyfikacyjne NIP, PESEL, REGON
* kazdy kontrahent musi mie¢ wpisang nazwe skrécona
* pozycje tabeli nie s3 numerowane tj. nie ma kodu kontrahenta, ale jest unikalny numer znajdujacy si¢ w prawym,

dolnym rogu okna
Od czego zaczaé ?

1. uzupetnij dane swojej firmy w domyslnej pozycji ,Moja firma” (w tym bardzo wazna Forme Dziatalnosci)
2. uzupetnij dane Urzedéw Skarbowych, ZUS i banku

3. nie musisz wpisywac wszystkich swoich kontrahentéw
Na co zwréci¢ uwage ?

1. na poprawnos¢ zapisu NIP

2. na wlasciwe przypisanie typu kontrahenta: D - dostawca, K - klient, ...

Dzigki poleceniom Eksport i Import w menu podrecznym (prawy klawisz myszy) mozna zapisaé dane
kontrahentéw do pliku, ktéry mozna przesta¢ do innej lokalizacji (oddziatu, centrali, biura, firmy ...), a nastgpnie

wczytaé dane z pliku do bazy kontrahentéw.

Do najwazniejszych parametréw kontrahenta nalezy forma dzialalnosci, a jest to szczegdlnie wymagane dla opisu
Twojej Firmy poniewaz na podstawie tej informacji program np. stosuje odpowiedni algorytm obliczania podatku
dochodowego oraz pobiera wlasciwe dane do wydrukéw i formularzy. Wpisz OF jesli prowadzisz dziatalnosé
gospodarcza jako osoba fizyczna i rozliczasz si¢ na zasadach ogélnych, a jezeli na ryczalcie ewidencjonowanym, to
RE oraz analogicznie SC (spétka cywilna), SJ (spétka jawna), SA (spétka akcyjna) dla spdtek oraz FN - fundacja,
ST - stowarzyszenie itd. Program rozpoznaje do celéw podatkowych OF i RE, a reszt¢ uznaje jako peina

rachunkowos$¢ na CIT-2.

Skrécona nazwa kontrahenta (urzedu, banku, ...) funkcjonuje wytacznie w programie i mozna w kazdej chwili ja

zmienia¢. Czgsto stosuje si¢ nazwe handlowa lub po prostu skrét.

Numer Identyfikacji Podatkowe musi by¢ wpisywany bezwzglednie poprawnie. Program kontroluje poprawnosé
NIP zgodnie z algorytmem wagowym, ale pod warunkiem, ze kontrahent ma wpisany odpowiedni kraj lub nie ma
okreslonego kraju. W przypadku stwierdzenia btedu, NIP zostanie uzupetniony znakiem ,?”. Jesli koniecznie chcesz
wpisaé NIP w innym formacie niz ogdlnie przyjety, tj. 3-3-2-2, to zmien stalg programéw (menu System -> State

programéw -> VATowiec) wylaczajac wymuszony format.
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Dla opornych
Dane kontrahentéw przechowywane sa w oknie Stowniki > Kontrahenci.

Tu zawarte sa informacje o wszystkich kontrahentach firmy (z podziatem na Klientéw oraz Dostawc6ow) jak réwniez

dane Urzed6éw Skarbowych, bankéw, ZUS itp.

Rozpoczynajac prace z programem nie trzeba wprowadzaé od razu wszystkich kontrahentéw, mozna zaczaé od kilku

w celach przetestowania sposobu dziatania i kolejnych dodawa¢ w miar¢ wprowadzania dokumentéw.
Podczas wprowadzania danych nalezy zwrécié uwage na:

e poprawnos¢ zapisu NIP kontrahenta,

* wlasciwe przypisanie typu kontrahenta: D - dostawca, K - klient

PYTANIE 1

Co zrobi¢ w przypadku, gdy kontrahent jest zaréwno dostawca jak i klientem?

» Patrz wyzej: Wprowadzi¢ w dwéch pozycjach.

Stale

Rozliczenie z Urzedami wymaga zastosowania wielu "statych” danych. T — o
Rozroznia si¢ stafe roczne, miesigczne i firmy. Zawieraja one gtownie T T T
. . . 200303 1335.25| 1335.25| 26064 17358| 3271 2577 106,82| 3271 o
informacje dotyczace podatkéw i skfadek ZUS. Mozna wykonac T W W T S T
. . . . ne " 200308 1337.21 1689.53] 261.02| 17384| 32.78| 2581 13517| 32.78| o
import danych z internetu wywotujac polecenie "import danych TN T A
200311 1284.61 1717.37| 250,76| 167.00] 31.47| 2479 137.39| 31.47| o
200312 1296.01 1756.19] 252,98 168,48| 31.78| 220m 14050| 31.78| o

W przeciwienistwie do statych rocznych i miesigcznych, state firmy sa

I State firmy x|

ok [m sliala 20s [erf] stowp [ bk [ raewazis | - . . . . L, . . .
wn 0w I R indywidualne i nie moga by¢ importowane z Internetu. Zawieraja

2006 |06 34 027.70] 0.00 1.80) NazwaPratrika

o0 I N migdzy innymi blokade okresu ksiggowego, stopg ubezpieczenia

2006 |08 34 027.70] 0.00 1,80 MazwaPtatnika .

. EECEEET wypadkowego, nazwe dla platnika ZUS.

2006 (10 34 027.70] 0.00 1,80) NazwaPfatrika

2006 (M 34 027,70 0,00 1,80) NazwaPratrika

2006 (12 34 027.70] 0.00 1,80 NazwaPtatnika

2007 |00 0.00 0.00 0,00) _I

2007 | 0,00 0,00 0,00)

2007 |02 0.00 0.00 0,00]

2007 |03 0.00 0.00 0,00)
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Stopy odsetkowe

= Stopy odsetkowe I ] 5

o ]

F 1898.01.01 1998.05.20 365 5400119571229 [MonPol.Nr 86,poz 874

F 1998.05.21 1998.07.16 365 52.00/1998.05.25  [MonPol.Mr 16,poz. 254

F 1938.07.17 1938.10.28 365 48.00(1998.07.17  |Mon PolNr 25.poz. 372

F 13381 U[}El 139312.03 365 44,00/ 19381029 [MonPol.Mr 40,poz 553

F 13381210 1393.01.20 365 400019381221 [MonPol.Nr 45,poz. 640

F 1999.01.4 19991117 365 34.0011999.01.21  [MonPol.Nr 4,poz.23

F 1899.11.18 2000.02.23 365 41,00 Mon.Pol.Mr 37 poz BEE

F 2000.02.24 2000.08.30 365 43.00 bon Pol Mr 8.poz. 173

F 2000.08.3 2001.02.28 365 46,00 Mor Pal Nr 26,poz. 543

F 2001.03.01 2001.08.27 365 44,00 M. P Nr 8, poz. 146

F 2001.06.28 2001.08.27 365 39,00 M. P. Hr 21, poz. 353

F 2001.08.28 2001.10.25 365 3700 M. P. Mr 21, poz. 353

F 20011026 2001.11.28 365 34.00 M.P. Mr 38, poz. 625

F 2001.11.29 2002.01.30 365 31.00 M.P. W44, poz. 715 -
htm

Poprawne obliczenie odsetek bez

wpisania  aktualnych  stép  jest

niemozliwe 1 dlatego zaleca sig
wykonywanie ciagtej aktualizacji tej
tabeli (przynajmniej po ogtoszeniach

NBP o zmianie stép odsetkowych).

Podobnie jak state miesieczne i roczne,

mozna wykona¢ import danych z
internetu wywotujac polecenie "import
danych", ktéry odczytuje dane
zapisane pod zdefiniowanym adresem
w statych programéw. Domyslnie tym

adresem jest http://pk.inet. pl/stale.

W kolumnie R znajduje si¢ rodzaj odsetek, ten sam mozna przypisaé do kontrahenta w szczegétach kartoteki.

Czasami firmy stosuja odsetki innego rodzaju niz podatkowe i ustawowe, tzw. redyskontowe, negocjowane, ...

Istnieje mozliwos¢ dowolnego oznaczania rodzaju odsetek za wyjatkiem literek P i U.

Kazdemu kontrahentowi mozna przypisa¢ domyslny rodzaj odsetek. Jezeli przypisze si¢ nie istniejacy, to nie beda

naliczane odsetki.

Kategorie RV

Wprowadzenie kategorii uproscito strukturg tabel i zwigkszylo
mozliwo$¢ konfiguracyjne programu. Przez kategori¢ rejestru VAT
rozumiemy zdefiniowany sposéb ksiggowania dokumentéw.

Litera wystgpujaca w pierwszej kolumnie okresla typ operacji:
Sprzedaz/Zakup, a w drugiej kolumnie odpowiada literze wystepujacej
w stopce VAT rejestru. Pozostate pola zawieraja dane informacyjne i

dotyczace sposobu ksiggowania oraz metody liczenia podatku VAT.

Przypisanie konta do okre§lonej pozycji uaktywnia wykonywanie
dekretacji. Jesli

skojarzone konto, to na kolumnie z numerem konta nacis$nij klawisz

przez program automatycznej chcesz usunaé

[Del] lub wybierz z menu podrgcznego opcje "Usun'.

2211m

ie preystugie odiczenie podatku | bez odicz | 221101 | B

Zakupy palius ktsre rie podegsia odiczeriu paliuo [

spis

NN - N

x
e

K
B

B

c

[

[

N

0 osabowie B
P

s

T

u impuskug
W

UE nabycie, EIEEE

Kategorie RV

Kolumna oznaczona literkg ,k” okresla sposdb ksiggowania kosztow, jezeli pozostanie pusta, to program potraktuje

warto$¢é netto jako koszt. Jesli natomiast wpiszemy literke ,Z”, to koszt nie bedzie liczony. Pozostate kolumny ,P” i

,O” informuja, czy podatek VAT jest przeciwstawny do operacji, np. import jest zakupem, ale podatek VAT

naliczony; oraz czy warto$¢ operacji wlicza¢ do obrotu potrzebnego do wyliczenia struktury sprzedazy zgodnie z

nowgq ustawa o VAT.

Kolumna ,zapt.” zostata wprowadzona ze wzgledu na transakcje importu, gdzie zobowiazanie kontrahenta czgsto jest

inne od kwoty brutto faktury. W niej mozemy ustali¢ jaka czes$¢ faktury jest zobowigzaniem lub naleznoscia.

Program posiada automat do generowania faktur wewnetrznych. Sposéb i przyczyng automatycznego utworzenia

faktury definiuje si¢ w kategoriach rejestru vat. Dla wybranej kategorii trzeba tylko ustali¢ kategorie RV wynikowe,

rodzaj dokumentu np. FX i od kiedy ma by¢ aktywny. Dzigki zastosowaniu automatu mozna zrealizowaé np.

generowanie faktury wewngetrznej do nabyé UE lub w kazdym innym dowolnym przypadku.
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Kategorie KD
Kategoria przypisana do kwoty w KD wskazuje na rodzaj wydatku lub -
przychodu. Na szczegdlna uwage zastuguje kolumna z okresleniem e R [

0% stawka 20% pczattu 200
X stawka 3% pezattu i 30
55% stawka 55% - 55
85% stawka B5% 5
0% stawka 10% pezabtu 01

przychodu, kosztu lub wskazaniem odjgcia od podatku. Tam trzeba

odpowiednio wpisa¢ ,,P”, ,K” lub ,0” (,C” 1 ,D”) oraz ,Z” i ,R”. Jezeli

o

caymsz przychid 2 czynszu

2
3
5
2
9
. . . . C
nie zostang uzupelnione te dane, to program nie bedzie sumowat B oo oot conea
]
K
N
0
P
o

]

inwentura | spis 2 natury - - 0.1

kinne Inne k| oo

warto$ci przychodéw i kosztow do rozliczenia z US, a zatem nie

doprzen. | do preenissienis na nastgpry miesige [

0d podatku_| Od podatiu
proyehéd | Praychéd

=]

o

bedzie rowniez obliczat podatku.

SZresata | Reszla skhacki adionctnei - 00]x

Kolumna konto powinna zawieraé domyslne konto FK, na ktére maja Kategorie KD

by¢ ksiggowane kwoty.

Pole Koszt-Przychéd powinno zatem zawierac:

e P’ -przychéd

e K’ -koszt

e ,0”-od podatku

e ,C”-przychéd zwiazany z czynszem (najem, ...)

e ,D” - koszt zwigzanych z czynszem (najem, dzierzawa, ..)

e 7 - sktadniki ZUS wykazywane dopiero w zestawieniu, czyli bezposrednio do deklaracji PIT

* ,R” - remanent korficowy — wazne dla zasad ogélnych ksiggowosci

Przypisanie konta do okreslonej pozycji uaktywnia wykonywanie przez program automatycznej dekretacji. Jesli
chcesz usunaé skojarzone konto, to na kolumnie z numerem konta naci$nij klawisz [Del] lub wybierz z menu
podrecznego opcje "Usui".

Kolumna ,%Re” ma znaczenie tylko dla formy dziatalnosci gospodarczej nazywanej ,Ryczalt ewidencjonowany”.
Tutaj nalezy =zdefiniowaé kategorie Ksiggi Dokumentéw odpowiadajace wszystkim stawkom ryczattu

ewidencjonowanego.

W zasadach ogdlnych na tzw. ksigzce dochdd roczny liczy si¢ biorac pod uwage koszty pomniejszone lub
powigkszone o réznice remanentu koricowego i poczatkowego. Ksiegujac dokument zawierajacy kategorie z
rodzajem ,R” wskazujesz warto$¢ remanentu konicowego w danym roku. Natomiast remanent poczatkowy program

okresla jako koiicowy poprzedniego roku.

Katalog towarow i ustug

Uniwersalno$¢ ~ zastosowari — programu  wymaga  konieczno$¢

kod K

zastosowania dwoch sposobéw  wyboru przedmiotéw transakcji

u 123,00]
000
Palinka T [F[m 1.0
Frodukt T Bl 6000
Prowizia 000
T 0.00)
000

handlowej, tj. wyboru z katalogu i z magazynu. Katalog jest bardzo

ogblnym pojeciem i w praktyce powinien zawiera¢ wszystkie towary i

ustugi, wlacznie z zakupionymi na wtasne potrzeby. Dzigki

| 1220

T

Towarek T

USEUGA u 000
T

poleceniom Eksport i Import w menu podrgcznym (prawy klawisz

myszy) mozna zapisa¢ pozycje katalogu do pliku, ktéry mozna .

przesta¢ do innej lokalizacji (oddziatu, centrali, biura, firmy ...), a 1B ket o

nastgpnie wczyta¢ dane z pliku do katalogu towaréw i ustug. Katalog

Towaréw i Ustug zawiera informacje wykorzystywane we wszystkich

zestawieniach, wydrukach zawierajacych towar lub ustuge, a w szczegd6lnosci na fakturach i rachunkach. To tutaj
ustala sig, czy pozycja katalogowa jest towarem magazynowym, czy tez spetnia inne funkcje.

Katalog zawiera informacje wprowadzone i wyliczone. Przechodzac na prawo tabelki zobaczymy np. ilosci

sprzedane w ostatnich miesiacach. Dane te sa uzupelniane podczas weryfikacji stanéw na magazynie.



https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3AKategorie_KD.png
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3AKatalog_towar%C3%B3w_i_us%C5%82ug.jpg
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Magazyn

Vatowiec

33

W tym miejscu okreslamy, czy dana pozycja jest ustuga, towarem, czy tez towarem magazynowanym oraz jaka jest
metoda rozchodu tego towaru. Poszukaj odpowiedniej kolumn (opisy kolumn znajduja si¢ na pasku statusu). Po
wpisaniu literki ,,T” przy pozycji katalogowej (kolumna z domyslnym tytutem ,K”), program zacznie ja traktowac jak
towar magazynowany, czyli bedzie aktywna ewidencja dostaw i pojawia si¢ stany magazynowe. Poniewaz czasami
istnieje potrzeba wystawiania dokumentéw magazynowych, ale nie ma magazynéw, wprowadzono kategori¢ pozycji
-P” - co oznacza prawie towar. Jest to pozycja, ktéra nie wymaga ewidencji magazynowej, ale jednoczesnie wystapi
na PZ/WZ. Na potrzeby ewidencjonowania i ksiggowania dokumentéw z VAT liczonym od marzy wprowadzono
jeszcze jedng kategorig: ,M”. Po wpisaniu w pozycji katalogu kategorii ,M”, pozycja ta bedzie magazynowana — a
doktadniej bedzie budowana historia dostaw, ale nie mozna jej uja¢ na dokumentach typowo magazynowych PZ/WZ
itd.

Notatka drukowana przypisana do pozycji katalogowej bedzie wydrukowana np. na fakturze vat. Istnieje zatem
mozliwo$¢ szerszego opisania pozycji w dokumentach sprzedazy.

Dla opornych

Dodajac nowy towar lub usluge warto wprowadzi¢ domyslne kategorie Ksiggi Dokumentéw oraz Rejestréw Vat (dla
kupna i sprzedazy), co pozwoli na w bardziej zautomatyzowane wprowadzanie dokumentéw. W przypadku peinej
ksiggowosci warto zdefiniowaé domyslne konta, oczywiscie jesli istnieje konieczno$¢ takiej szczegélowosci.

Domyslne konta mozemy wprowadzi¢ dla grup towaréw lub dla catego magazynu.

Grupy towaréow i ustug

Katalog Towaréw i ustug mozna podzieli¢ na grupy co bardzo utatwia 5

poruszanie si¢ po dtugim wykazie. " Doda | Usu |

Gr. Mazwa

K11 [BAJKI

Grupy towaréw i ustug

Przeliczanie jednostek miar

W tym okienku mozna zdefiniowa¢ zaleznos$ci miedzy jednostkami

e jednostek miar

Dodaj Usur

i
b2

miar wystgpujacymi w dokumentach i na magazynie. Kazdy towar

mnoznik

moze mie¢ wlasne definicje przeliczeniowe, ale mozna réwniez

temp D00/ gestose:

T mi5 |3
zdefiniowa¢ je dla wszystkich towaréw. Dzigki nim jednostki w s 10 T

kg gestosc 15
dokumentach zakupu moga by¢ inne niz na wybranym magazynie, co e 1000 e

. . 7z | estosc/1000/gestosen ml5
oznacza, Ze na pewnych magazynach mozna przechowywac towar w T ms
: . .. . . mi5 gestoscw T

np. opakowaniach zbiorczych. Przyklad. Definicja przeliczania 5 |l 44 eneioon i

m3 gestose: Tp
jednostek dla paliw z litréw na kilogramy. ma | seascigeancn m2
Do pola mnoznik trzeba wpisaé¢ formule tcf(gestosc,temp)*gestosc Przeliczanie jednostek miar

program automatycznie podstawi ggstos¢ i temperature ze specyfikacji
dokumentu.

Przyjeto zasadg, ze w dostawach (dolne okienko specyfikacji) wystepuje jednostka wskazana w katalogu towaréw i
ustug. Zasada ta ma swoje nastgpstwa, ilosci i ceny towardw sa przeliczane przy operacjach na dostawach, sa
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normalizowane do jednostki katalogowej, a nastgpnie znéw przeliczane podczas wprowadzania na magazyn.
Oczywiscie, przeliczenia jednostek nie wystepuja jesli jest ta sama.

Magazyny

Miasto

MAGAZYN GEAWNY

ENUECEE
BRUEGE

Podziat przechowywanego towaru na kilka magazynéw jest uzasadniony lokalizacja i przepisami branzowymi.
Program umozliwia prowadzenie okoto 700 magazynéw, nadajac kazdemu dwuliterowy (lub jednoliterowy) kod.
Dwa z magazyndw sg z gory zastrzezone na magazyn gtéwny ,A” i wyposazenie ,W”

Zakupujac wyposazenie do swojego biura wprowadzaj je od razu na odpowiedni magazyn. Oczywiscie, jak w
kazdym miejscu programu, mozna magazyn zmienia¢ w dowolnej chwili.

Wielka liczba obstugiwanych magazynéw umozliwia zastosowanie oddzielnych magazynéw na np. pomieszczenia
wydzielone, zbiorniki, czy tez pojazdy.

Konto Fik_| Korlo Fkk | _sprzedaz [
EE 001
720-00001

— 3
330000071

Dla firm na petnej rachunkowos$ci magazynom

mozna przypisa¢ domyslne konta FK dekretacji.

Dla firm na petnej rachunkowos$ci magazynom mozna przypisa¢ domyslne konta FK dekretacji.

Banki

| iBanki |
Dodaj Usui

Hr kier Mazwa Nazwa cd -
U0 NATIONALWESTHINSTER BANK po 25 HiGH STREET
10100000 NBP Centrala - Dep. Op.-Rachunkowy Wydziat Operacii Centrali (WOC)
0[NP B0k vz
101025 |NBP Grénry O Wadomebe P
01010 |NEP Zespt Zom il P 070k Lt
s [NeP 70k w ok
2 |NeP Dt Zariie i e
o [NeF B0k w vy
101054 |NEP 2t Zmconyw e Sttt
o011 e 2o Zan wEischarove [
o N6 it Zon w Captochonis o/ Kaovice
0101157 |NGP Zerot Zmiscony bl 070k Dz
TR
175 |NeF Ot 2 w B 70 Zeona o
Ttz |NeF Dt v, ki /o e 5
7 )
. e o

Banki

Kazdy bank ma swéj unikatowy numer nazywany potocznie kierunkowym. Informacje zawarte w tym wykazie sa
wykorzystywane np. do weryfikacji ewidencji kont bankowych.

5
Usuri ‘wiybierz Anuluj

10107 ] NEP 0/0

Konta bankowe



https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3AMagazyny.png
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3AMagazyny_z_kontem_FK.png
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3ABanki.png
https://bajkowscy.pl/mw22/index.php?title=Plik%3AKonta_bankowe.png

Vatowiec

35

Numer kierunkowy banku jest ,zaszyty” w starym formacie numeru konta bankowego i w nowym. Program
rozréznia oba formaty za pomoca separatora ,myslnik”, czyli jak chcesz zapisa¢ konto w starym formacie, to stosuj

»myS$Inik” po numerze kierunkowym, a w nowym formacie stosuj spacje.

Waluty

w/al. [ Kod[ ] Nazwa: Kis 5. | Drobre [ 5.d

dolar austialiski Australia 4 [ceny

frank belgiski Beiga

dolar kanadyiski Kanada

frank sawajcarski Sawaivaria

korona caeska Czechy

matka nieniecka Niemey

karona duriska Daria

Estonia

q
E
q
q
q
q
q
q

EsP | 7a5| 2] peseta hiszparicka Hisaparia
q
q
q
q
q
2
E
q
i

EUR | 978 Europa UGW cenly
EUR | 978] Eura E
FIM 70| rharka fifiska Finlandia
FRF | 793 frank francuski Francia
GBF | 73| 0 funt biytyiski Wiska Biytania
GRD | 724 drachma grecka Grecia
HUF | 207] forint wegierski ey
IEP 782| funt irlandzki Irlandia
INR 543 rupia indyiska Indie
Waluty

Program VATowiec jest wielowalutowy, co oznacza, ze wszystkie transakcje moga by¢ zaksiggowane w walucie

obcej (walutg krajowa ustala si¢ w statych programu i nie musi to by¢ PLN, bo zapewne przyjdzie czas na EUR)

Wykaz walut jest wykorzystywany do wyboru waluty oraz do prawidlowego przygotowania wydruku dokumentéw

eksportowych.

Kursy walut

i Kursy Walut _ol x|
Flodz Opis Tab| Wl Zioda dni | K] Konto Fa

$LELNY FLN [USD 0)

PLN USD NBP

EURkupno |NBPEURDKUFND | PLN |EUR[NEP [ o | g
« o7
Data Data viaz. Kus_[m Uiagi -

2003.01.23 2003 03 28 3.8680| Df15/4/NBP/2003

20030329 20030812 4,0736| OfB2/4NBP/2003

0030813 | 20080822 3,40 0] 156/4/MBR/200%

030623 | 20030825 3.9576| 0| 16/A/NEP/2003

2003.08.26 2003 08 26 4.0006| Of164/4/NBP/2003

2003.08.27 20040213 4.0198| Of165/4/NBP/2003

2004.0214 3,7953| Of 31/4/NBP/2004 v

Kursy walut

Kursy walut powinny by¢ ewidencjonowane w przypadku prowadzenia transakcji w walutach obcych.

Ewidencja ta nie powinna sprawia¢ trudnosci i zwrdécg¢ uwage na sprawe importu kurséw z internetu. Przed
uruchomieniem importu nalezy wpisa¢ poprawny adres do pliku z tabela kurséw walut. Kursy Srednie NBP sa
publikowane np. pod adresem http://www.nbp. pl/ Kursy/KursyA.html a kursy kupna-sprzedazy http://www.
nbp.pl/Kursy/KursyC.html

Proszeg zwrécié uwage na wielkos¢ liter wystepujacych w adresie poniewaz wigkszos$¢ serweréw je rozréznia.
Istnieje réwniez mozliwos$¢ wpisania adresu nie wskazujacego na plik z tabela kurséw np. kursy celne znajdujace si¢
pod adresem https://www.podatki.gov.pl/clo/kursy-walut/

kiedys

o http://www.mf.gov.pl/sluzba_celna/kursy_walut/index.php ?dzial=537 &id1=32214&id2=32215
*  http://www.guc.gov.pl/i.php ?i=kursywalut
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Notatki

Notatka to staly tekst przypisany do wybranego raportu i jest

x|
tekst? 0K | Anuluj

FaktuaVAT  w|[ stopkafiient v [ wszyscy ~

[Natatia na fakiurze VAT

drukowana na wszystkich dokumentach, dla ktérych ja zdefiniowano.
Po zaznaczeniu opcji ,stopka” mozesz zdefiniowal staty tekst

drukowany w stopce raportu, np. jakas reklama na fakturze VAT.

Program VATowiec nie drukuje swojej reklamy na dokumentach!

Tekst stalej notatki powinien si¢ miesci¢ na wydruku, co zalezy od
wykonawcy notatki. Jezeli stwierdzisz, ze ulegt przesunieciu jaki$ Notatki
element wydruku, np. nagtéwek faktury, to jest to efekt

dostosowywania formy wydruku. Wéwczas wystarczy poprawic notatke wstawiajac znak karetki (klawisz Enter).
Notatkg mozna zdefiniowaé dla wybranego kontrahenta lub wybranej grupy kontrahentéw.

Drobna uwaga. Wigkszo$¢ wydrukéw posiada automatyczne ustawianie szerokosci poszczegélnych elementéw
wydruku w réwniez calosci. Jezeli przygotujesz zbyt szeroka notatke, to moze si¢ okazaé, ze tytul raportu (np.
faktury) znajdzie si¢ poza strong. Dlatego tez trzeba zwracaé uwage nie tylko na tre$¢ notatki, ale réwniez jej

przyszty wyglad na wydruku.

Kody pocztowe

W tym okienku mozna sprawdzi¢/wyszukaé¢ kod pocztowy w/g
dowolnego kryterium jak i inne elementy adresu np. ulicg majac kod

pocztowy. Bazg kodéw pocztowych mozna samodzielnie uzupetniacé.

Kody pocztowe

Definicje XML

Plik formatu XML umozliwia zapisanie informacji z dowolnej bazy

danych, a nawet twierdzi si¢, ze XML jest baza danych. Poniewaz caly

wspélczesny Swiat informatyczny w koricu dogadal sie w zakresie
formatu wymiany danych, bedziemy si¢ starali, zeby to
oprogramowania spetnialo te nowoczesne tendencje. Nie patrzac na

strategi¢ wielu producentéw (i autoréw) oprogramowania, ktorzy

staraja si¢ wbudowac eksport do XML do swoich aplikacji, ale niestety

ze sztywna struktura, to oprogramowanie pozwala na swobodna Okno programu, w ktérym wprowadza sie,
definicje struktury XML. modyfikuje definicje raportéw XML.

Kilka szczeg6téw technicznych:

* xml sklada si¢ z elementéw i atrybutéw
* element definiujemy jako Sciezka np. \raporcik\element

 atrybut definiujemy jako Sciezka zakonczona wskazaniem czyli, np. \raporcik\element\@atrybucik
W tym oknie znajduja przyktady, ktére zawieraja wykaz elementéw i atrybutéw pliku xml. Import i eksport danych

musi by¢ poprzedzony zdefiniowaniem, co i gdzie ma si¢ znalez¢é, czyli nalezy wskaza¢ z ktorej tabel i pola maja
pochodzi¢ dane do atrybutu i do ktérej tabeli i pola maja by¢ zapisane dane z atrybutu. Oba procesy réznig si¢
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migdzy soba kierunkiem przeptywu danych i dlatego nalezato wprowadzi¢ pewne zmienne pomocnicze:

Eksport: pozycja, rekordy, liczba

Import:  wartos¢

Zmienna pomocnicza pozycja zawiera aktualnie eksportowana pozycjg, moze przyjmowaé wartosci zgodnie z
zapisem w polu liczba definicji XML, czyli np. 0...999

Zmienne rekordy i liczba, to jednowymiarowa tablica zwierajaca numery zaznaczonych rekordow w multiselekcie
(w tabelce okienka po nacisnigciu Shift i kliknieciu myszka na jaki§ oddalony wiersz), a liczba, to rozmiar tej
tablicy. Przyktad zastosowania wszystkich zmiennych pomocniczych:
iif(pozycja<=liczba,UZ->(dbgoto(rekordy[pozycja])),.F.)

Formuta sprawdza, czy aktualna pozycja jest mozliwa do osiagnigcia, czyli czy jest rekord do ktérego mozna zrobié
skok za pomoca funkcji dbgoto(), jesli tak to go wykona, a jesli nie, to zwraca FALSZ, co jest sygnatem o koricu
eksportu danych. Funkcje zapisane jako formuta elementu powinny zwracaé¢ warto$¢ logiczna oznaczajaca zgode na
kontynuacjg procesu lub brak zgody.

Zmienna wartos¢ zawiera warto$¢ atrybutu do zapisu w polu tabeli bazy danych.

W formutach mozna zastosowacé nastgpujace funkcje:

Funkcja

Opis

val( <tekst> )

zwraca liczbe

str( <liczba>, <dlugo$¢>, <po kropce> )

zwraca tekst

iif(<warunek>,<prawda>,<falsz>)

zwraca odpowiednio <prawda> lub <falsz> w zaleznosci od spetnienia
<warunek>

int(<liczba>)

zaokragla do liczby catkowitej poprzez odcigcie

liczba(<nieznany_typ>)

zwraca liczbe

round(<liczba>,<dziesiate>)

zaokragla matematycznie do <dziesiate> miejsc po przecinku (kropce)

rtrim(<tekst>)

odcigcie spacji z prawej strony tekstu

Itrim(<tekst>)

odcigcie spacji z lewej strony tekstu

StrTran(<tekst>, <szukany>, [<zamien_na>],
[<nr_znaku_poczatku>], [<nr_znaku_konca>])

zwraca <tekst> z zamienionymi znakami <szukany> na <zamien_na>,
mozna nie stosowaé pozostatych parametréw

dbskip(<liczba>) zmien rekord o <liczba> pozycji
dbgoto(<liczba>) skocz do rekordu o numerze <liczba>
dbseek(<tekst>) szukaj taricucha tekstowego zgodnie z indeksem

padl(<tekst>,<liczba>)

uzupehnij <tekst> o <liczba> spacji z lewej strony

padr(<tekst>,<liczba>)

uzupehnij <tekst> o <liczba> spacji z prawej strony

Przypisy

[1] spis funkcji w j. ang.
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